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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Denominacion del responsable: Bl H Ayunfamiento de Morelia, a fravés de la
Secrefario _de Administracion, es la insfancia encargada de proteger los dafos
oersonales que por cualguier medio fisico o electrénico recabe, por lo fanto, es
responsable del tfratamienfo de los dafos personales gue nos proporcione para el
desahogo vy atencion de cualquier comunicacion o solicitud personal, telefonica, por
escrito, correo electrénico y en linea, gue reciba el Ayunfamiento.

Todos ellos seran protegidos conforme a lo dispuesto por el Articulo 6°, apartado A,
fraccion I, y el 16 segundo pdrrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; por la Ley General de Proteccion de Dafos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados; por la Ley de Profeccion de Datos Personales en Posesion de Sujefos
Obligados del Estado de Michoacan v la demds normatividad gue resulte aplicable.

Domicilio de la instancia responsable: Avenida Rio Grande #2390, Colonia Canteras
de Morelia, Michoacdn, Codigo Postal 58218, entre la Av. Miguel Hidalgo y Costilla y
Periférico Revolucion, confamos con  horarios de aftencion de 08:30 a 16:30 horas,
feléfono: (443) 322-28-10, correo electronico: administracion ditai.@morelia.gob.mx

Finalidad del tratamiento: Sus datfos personales identificativos serdin utilizados paro
registrar y dar seguimiento a los servicios oforgados gue brinda el H. Ayuntamiento de
Morelia a cualquier persona. Ademds de establecer comunicacion directa con los
ciudadanos en caso de ser necesario, para la prestacion de los servicios requeridos,
como podrian ser:

% Proporcionar los bienes y servicios que requieran para su funcionamiento las
diversas Dependencias Municipales.

% Celebrar los convenios y confratos de Adquisiciones, de Servicios; asi como
contratos de Obra Publica vy los relacionados con los mismos.

% Afender las necesidades de confratacion y/o recorte de personal que requiero el
H. Ayunfamiento.

% Signar contratos para la prestacion de Servicios Profesionales, de Honorarios, de
Arrendamiento y de Coordinaciéon con Instituciones Educativas; que requiera el
Ayuntamiento.

% Confrolar el servicio de mantenimiento de vehiculos, maquinaria, mobiliario y

equipo para el uso del Ayuntamiento.

Administrar los servicios de infendencia vy vigilancia del Ayuntamiento.

Generar informes y reporfes.

Expedir informacion laboral y/o personal (expediente laboral) cuaondo sea de

competencio laboral, juridica o del Tribunal de Justica.

Registro vy liberacion de Servicio Social y/o Précticas Profesionales.
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«  Difusion de actividades, avances

comunicacion y redes sociales.
% Identificacion de visitas para el registro de acceso y salida de las instalaciones de
esfa Secrefaria.
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y resultado de la Dependencia en medios de

Los datfos personales se mantendrdn con fines estadisticos, con el objefo de confar con
informacion que permita realizar indicadores de gestfion, informes de labores, asf
como analizar la viabilidad de realizar adecuaciones y mejoras. Es imporfante sefalar
que las estadisticas que se generen, no vinculardn la informacion general con datos
qgue hagan identificables a los titulares.

Datos personales sometidos a tratamiento: Los datos personales enlistados o
continuacion, podrdn ser solicitados por la Secretario de Adminisfracion, de forma
directa o indirecta, y Unicamente serdn utilizados para el cumplimiento de los objetivos,
faculfades, atribuciones vy obligaciones de la misma, o fravés de los documentos
idéneos que los confengan:
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Acta constitutiva

Acta de nacimiento

Afore

Carta  de aceptacion de
Servicio Social

Carta responsiva

Clave Unica de Registro
Poblacional

Clave interbancaria
Comprobante de domicilio
Consfancia de estudios
Constancia de iore
gravamen

Correo electrénico

Cuenta bancaria

Curriculum Vitae
(Documentos de Soporte)
Domicilio fiscal

Domicilio Particular

Edad

Escrifuras

Estado civil
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Fecha de nacimiento

Firma autografa

Fotografias

ldentificacion oficial
Informacion fiscal
Informacion de solvencia
Constancia de situacion fiscal
Lugar de nacimientfo
Nacionalidad

Nombre

NUmero de cédula
profesional

Numero de seguridad social
Numero de tarjefa de ndmina
NUmero telefénico de celular
o particular

Registro Federal de
Contribuyentes

Referencias comerciales

Sexo

Titulo
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Datos personales de menores de edad que podrian ser solicitados:
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Fotografia

Curp

Credencial Escolar
Comprobanfe de domicilio
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En el caso de los dafos personales y sensibles de menores de edad, los mecanismos que
se fienen implementados para recabar el consenfimiento de la persona que ejerce la
oatfria potestad, o en su caso, del futor o representante legal, estdan sujefos a las reglas
de representfacion dispuestas en el Codigo Fomiliar para el Esfado de Michoocdn de
Ocampo vy supletoriamente las disposiciones establecidas en el Codigo Civil Federal.

Datos sensibles que podrian ser recabados: Ademds de los datos personales
mencionados, la Secretaria de Administracion, ufiliza los siguienfes dafos personales
considerados como sensibles, que requieren de especial proteccion, asi como el
consentimiento expreso del Titular de los mismos para su trafamiento:
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Afiliacion Sindical
Discapacidad
Estado de salud
Enfermedades
Huella Digital
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Finalidad del tratamiento que requiera el consentimiento del fitular: Los datos
oersonales sensibles se recaban Unica y exclusivamentfe para uso administrafivo, se
soliciftan de conformidad con las afribuciones y obligaciones de la normativa de esta
dependencia y podran ser ufilizados para las siguientes finalidades: confratacion,
recorfte y/o despido de personal, uso de dafos biométricos para confrol de asisfencia,
eficientar la adminisfracion de los recursos humanos de acuerdo a las funciones,
faculfades y competencias de cada darea del municipio, brindar los servicios pactados
en las condiciones generales de frabajo a agrupaciones sindicales y generar
expedienfes de cada uno de los trabajadores del municipio; el consentimiento para su
fratamiento serd recabado mediante la aceptacion al aviso de privacidad infegral que
se pondrd a disposicion al momento de la obtencion de los datos enlistados.

Fundamento legal que faculta el fratamienfo: Los datos personales y sensibles en
posesion de esta Secretaria de Adminisfracion, son los necesarios y proporcionales para
el ejercicio de las afribuciones y objetivos esfablecidos en:

= Articulo 6°, apartado A, fraccion Il, y el 16 segundo pdrrafo; de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
» Articulos 83, 492, 494, 513 de la Ley Federal del Trabaijo.
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= Articulos 15, 31 de la Ley del Seguro Social.

» Articulo 421de la Ley General de los Derechos de las Personas con Discapacidad
y de su inclusion social.

» Arficulos 33y 34; de lo Ley de Transparencio, Acceso a la Informacion y Profeccion
de Datos Personales del Estado de Michoacan.

» Capitulo I, Il IV, V, VI'Y VIl de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de
Michoacdn.
» Articulo 40, fraccion f, numeral lll; de la Ley Organica Municipal del Estado de

Michoacdn de Ocampo.

» Articulo 22, fraccion IV de lo Ley pora la Proteccion de los Derechos de las
Personas con Discapacidad.

» Arficulo 212 y 214, de la Ley de Salud del Estado de Michoacdn de Ocampo.

» Articulos 35y 36 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma
del Estado de Michoacdn y sus Municipios y Capitulo Cuarto de su Reglamento.

= Articulos 31, inciso F, 32 numeral IX, 43, inciso E, 44, del Bando de Gobierno del
Municipio de Morelia.

» Articulos 31y 32 del Reglamento de Organizacion de la Administracion Publica del
Municipio de Morelia, Michoacdn.

= Arficulos 9 y 74 del Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion vy
Proteccion de Datos del Municipio de Morelia.

= Arficulo 11, fraccion VI del Reglamento Inferior de la Secretaria de Administracion
del Municipio ge Morelia.

= Arficulos 12 y 116 del Reglamentfo de Adqguisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Contrafacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles.

» Manual de Lineamientos y Procedimientos para el Ejercicio, Control y Evaluacion
del Presupuesfo de Egresos 2023,

» Lineamientos vy criterios para elaboracion, revision, regisfro y seguimiento de
convenios y confratos.

» Condiciones Generales de Trabaijo.

Transferencia de datos personales: No serd transferido ningun ofro dato personal,
salvo aguéllos que no requieran el consentimiento de los fitulares, en términos de lo
orevisto en el articulo 18 de la Ley de Profeccion de Datos Personales en Posesion de
Sujefos Obligados del Estado de Michoacan, siempre que dicha fransferencia esté
orevista en la ley, sea legalmente exigida para la investigacion y persecucion de los
delitfos, asi como la procuracion o administracion de jusficia y sea requerida por
auforidad competfente mediante mandomiento escrito.

Mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO,
para que el fitular pueda manifestar la negativa a su tratamiento: Usfed podrd
oresenfar una solicitud para el ejercicio de sus derechos ARCO, en ftérminos de lo
establecido en los arficulos 49, 50, 51y 52 de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujefos y 44, 45, 47 v 48 ce la Ley de Proteccion de Datos



Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Michoacan de Ocampo; a
fraves de [e! Plataforma Nacional de Transparencia
[hitto://www.platoformadetransparencic.orgmx] o  bien, ante la  Unidad de
Transparencia del Ayuntamiento de Morelia, denominada:

Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacion

Ubicacion: Calle Uruguay, niumero 497, Colonia Las Ameéricas, C.P. 58270
Correos elecfronicos: clasificacion.ditai@morelia.gob.mx y
tfransparenciamorelia@morelia.gob.mx

Numero telefonico: 443-312-3641
Requisitos de la solicitud para el gjercicio de los derechos ARCO (articulo 52 de la
Ley General):

1. Nombre del fitular, domicilio o cualquier ofro medio para recibir notificaciones;

2. Exhibir los documentos que acrediten lo idenfidad del titular y, en su caso, lo
personclidad e identidad de su representante;

3. Precisar el drea que frafa los datos personales;

4. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se
busca ejercer alguno de los derechos ARCO;

5. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular,

6. Cualguier ofro elermento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales,

7. Encaso de solicitar el acceso o dafos personales, se deberd sefialar la modalidad
en la que prefiere gue éstos se reproduzcan;

8. Tratdndose de una solicitud de cancelacion, senalar las causas que lo motiven @
solicitar la supresion de sus datos;

9. Parao la oposicion, manifestar los causos legitimas o la situacion especifica que lo
llevan a requerir el cese del tratamiento, asi como el dafo o perjuicio que le
causaria la persistencia del fratamiento.

En caso de que usfed considere que su derecho a la proteccion de datos personales ha
sido vulnerado, le asiste el derecho de acudir ante el Instituto Michoacano de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Michoacdn [hittp//imaip.org.mx], donde podrd presentar su inconformidad.

Medios a través de los cuales el responsable comunicard a los fitulares los cambios
al aviso de privacidad: Se hard de su conocimiento a fravés del portal de fransparencia
de o odgina  web  oficial  del H  Ayuntamiento  de  Morelia:
[https://www.morelia.gob.mx/transparencia/]
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Fecha de actualizacion: 25 de julio de 2023



