H. AVUNTAMIENTO DE MORELIA MORELIA

H. Ayuntamiento 2015-2018

Articulo 10 Fraccién Il Atribuciones por Unidad Administrativa
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del estado de Michoacan de Ocampo

e H. Ayuntamiento de Morelia ]

Nombre de la Atribuciones o facultades por unidad administrativa que se
Oficina o establecen en el Reglamento de Organizacion de la Vinculo
Secretaria Administracién Publica del Municipio de Morelia, Michoacén

. Convocar y presidir las sesiones Ordinarias, Extraordinarias o

Solemnes del Ayuntamiento en Cabildo, teniendo voz para tomar parte

en las discusiones y voto de calidad en caso de empate y debe llamar

al orden en caso de que en una sesidn se haga necesario y pedir el uso
de la fuerza publica si es necesario para continuar o realizar una
sesion de Cabildo; las sesiones extraordinarias las convocard cuando
haya urgencia del o los asuntos a tratar, o lo soliciten por lo menos la
mitad de sus integrantes; en todo momento serd observado lo que el

Bando de Gobierno del Municipio sobre estos aspectos disponga;

[l. Proponer al Ayuntamiento la creacién, modificacién, supresion o

fusion de dependencias Municipales, y nombrar o remover a los

funcionarios y empleados municipales que la normativa le permita,
ello bajo su mas estricta responsabilidad;

[l Instruir a la Sindicatura que vigile que los 6rganos administrativos

del Municipio se integren, funcionen y operen de acuerdo con la

normatividad vigente; ademas el Presidente con autorizacién del

Cabildo podra crear juntas, consejos, comités, comisiones;

IV. Rendir informe anual del estado que guarda la Administracion;

V. Someter al Cabildo el Plan Municipal de Desarrollo y las

Declaratorias de Provisiones, Usos, Reservas, Destinos de Areas,

Predios y sus cambios de usos y destinos o donaciones;

Presidente VI. Celebrar a nombre del Municipio con el Estado, la Federacion u

Municipal otros Municipios todos los actos y los contratos necesarios para el

despacho de los negocios administrativos y otorgamiento de los

servicios publicos municipales;

VIl. Celebrar a nombre del Municipio con apego a los Tratados

Internacionales, la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, la legislacion Federal, entre otras la Ley de Tratados

internacionales, la Constitucion local y leyes locales y la normativa

Municipal, los instrumentos legales, ya sean Contratos, Convenios,

Acuerdos, o Protocolos con empresas extranjeras en materia de

comercio para el desarrollo municipal, sin ceder soberania, contratar

empréstitos comprometer, contraer deuda a largo plazo; todo esto con
aprobacion del Cabildo;

VIll. Someter a la aprobacion del Ayuntamiento los proyectos de

reglamentos;

IX. Atender a la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo y de sus

programas anuales de obras y servicios publicos y vigilar el

cumplimiento de las acciones que le corresponda a cada una de las
dependencias de la administracidn municipal; para dar vista a la

Contraloria Municipal por conducto de la Sindicatura de las acciones

que asi lo demanden de los funcionarios Municipales;

X. Ordenar la promulgacion y publicacion de los reglamentos, acuerdos

y demas disposiciones que apruebe el Ayuntamiento que deben regir

Consultar
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en el Municipio;

XI. Resolver sobre las peticiones de los particulares en materia de
permiso para el aprovechamiento de los bienes de dominio publico
municipal, cuyas autorizaciones tendran siempre el caracter de
temporales, revocables y nunca seran gratuitos; para lo cual deberan
contar con la opinién de la Secretaria del ramo previamente;

XIl. Emitir en el 3mbito de su competencia administrativa en cuanto
titular de la ejecucién de las acciones ordenadas por el Cabildo, con el
refrendo del Secretario del Ayuntamiento y la participacion de la
Secretaria del ramo y de la Tesoreria Municipal cuando se trate de
aplicacion de recursos econémicos los acuerdos, circulares vy
disposiciones que tiendan a regular el funcionamiento administrativo
de las dependencias municipales;

XII. Vigilar el cumplimiento de los Planes Nacionales y Estatales de
Desarrollo por parte de las autoridades municipales; en lo que impacte
en la demarcacién geopolitica del Municipio y que el Plan Municipal
de Desarrollo este en comunién con estos siguiendo las politicas de
desarrollo de una manera integral;

XIV. Supervisar a las dependencias municipales para cerciorarse de su
funcionamiento, disponiendo lo necesario para mejorar sus funciones;
Vigilar la recaudacion en todas las ramas de la Hacienda Publica
Municipal, y que la inversion de los fondos municipales se haga con
estricto apego al presupuesto; XV. Dirigir y vigilar el eficiente
funcionamiento del DIF municipal, a fin de promover en el dmbito
administrativo que se logre un desarrollo pleno en este sector;

XVI. Determinar mediante un acuerdo administrativo la suspensién de
la venta o expendio de bebidas alcoholicas en los establecimientos
cuando asi lo determinen las leyes o disposiciones del orden Federal,
Estatal o Municipal;

XVIl. Promover e impulsar la implementacion de sistemas de
organizacién administrativa, manuales, lineamientos y reglas de
operacion enfocados a la eficiencia del desempefio municipal;

XVII. Impulsar alternativas de sano esparcimiento facilitando la
utilizacién de centros comunitarios de tipo educativo, cultural o ladico,
polideportivos, bibliotecas y centros culturales; y,

XIX. Las demds que en las materias de su competencia le atribuyan al
Municipio las leyes y reglamentos vigentes.

| Atendera los asuntos y tramites ordenados por el Presidente;

[l. Supervisara el orden y control de la agenda oficial y ejecutiva del
Presidente;

lll. Informard oportunamente al Presidente sobre los cambios de los
asuntos de la Agendag;

IV. Incorporard en cada asunto de la agenda, informacién al Presidente
sobre el nombre de las personas con quienes se reunird, los asuntos
probables a tratar, las incidencias que pudieran presentarse y podra
solicitar informacion a los servidores publicos del gobierno municipal | Consultar
para el buen despacho de los asuntos por parte del presidente;

V. Cumplird y hard cumplir el protocolo en los actos e intervenciones
del Presidente;

Secretario
Particular
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VI. Auxiliara y coordinara los actos e intervenciones publicas vy
privadas del Presidente en los casos que existan protocolos;

VII. Elaborara la propuesta de criterios de protocolo para los actos
propios del Presidente, del Ayuntamiento y de los funcionarios,
mismos que los dard a conocer con oportunidad al Secretario
Particular;

VIII. Apoyara las labores de relaciones publicas del Presidente y sus
relaciones interinstitucionales;

IX. Advertird al Presidente sobre los asuntos pendientes de agenda o
eventuales donde se exija la presencia, atencién o intervencion del
mismo;

X. Acordard con el Presidente el plan anual de relaciones publicas y,

Xl. Calendarizara y ejecutara las acciones de relaciones publicas
determinadas y eventuales del Presidente

l.Coadyuvara a la debida integracion y elecciéon de los miembros del
Consejo Ciudadano;

[l. Coordinara las actividades del Consejo Ciudadano y promovera el
cumplimiento de sus fines y objetivos;

[ll. Procurara la colaboracion del Consejo con el Ayuntamiento y la
Administracion;

IV. Informara de manera periddica al Presidente acerca de los trabajos
del Consejo y sus comisiones;

V. Citard a las sesiones de Consejo y llevard registro de la asistencia de
Secretario Técnico | sus miembros y levantard las actas que correspondan;

del Consejo VI. Turnard a las comisiones del Consejo los asuntos de su

i i Consultar

Ciudadano de competencia;

Morelia VII. Presentara un programa de trabajo y un presupuesto anual para la
realizacion de las actividades del Consejo y sus comisiones;
VIII. Auxiliard a las Comisiones en la realizacién de sus actividades,
manteniendo comunicacion y colaboracion con las diversas areas de la
Administracién  Pdblica, asi como con las comisiones del
Ayuntamiento;
IX. Proverd en la medida de sus atribuciones al cumplimiento de los
acuerdos del Consejo;
X. Organizara el archivo del Consejo y cuidara de su conservacion; y,
Xl. Las demas que le sefialen la normatividad aplicable y el Presidente.
I. Recibira y coordinard todos los asuntos que legalmente le
correspondan al Presidente Municipal;
. Llevara el seguimiento de las reuniones del gabinete del gobierno
municipal;
lll. Ejecutard y dard seguimiento a los asuntos ordenados por el
Jefe de la Oficina | Presidente en los términos acordados;
del Presidente IV. Solicitara y recibira informes técnicos y operativos para mejor | Consultar

Municipal proveer de los servidores pUblicos del Gobierno Municipal;

V. Elaborard y coordinara los informes e investigaciones que el
Presidente Municipal solicite y requiera;

VI. Propondrd al Presidente Municipal los criterios de audiencia
ciudadana, determinando asuntos, lugares, tiempos y propuestas de
solucién en la medida de lo posible;
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VII. Ejecutara la organizacion de la audiencia ciudadana, proveyendo lo
necesario para que se garanticen las condiciones de seguridad,
eficiencia y respuesta a la misma;

VIII. Coordinara a los servidores publicos del Ayuntamiento y podra
solicitar el auxilio de la fuerza publica para el desarrollo armonico de
la audiencia;

IX. Llevara cuenta y archivo de las intervenciones de las audiencias
ciudadanas;

X. Propiciara las condiciones para que el desarrollo de la audiencia se
dé con el respeto irrestricto a los derechos humanos, de audiencia, de
equidad, de respeto y de atencion al maximo de peticionarios
posibles;

XI. Enviard invitaciones a solicitud del Presidente a las autoridades
necesarias para la atencion de la problematica municipal;

XII. Coordinard los trabajos de enlace y vinculacién con autoridades,
iniciativa privada y sociedad civil en la Ciudad de México, asi como en
otros estados de la Republica; y,

XlI. Coadyuvard la promocién vy las relaciones publicas orientadas a
atraer inversiones y visitantes al Municipio.

l.Elaborard anualmente un programa integral de comunicacién social,
que incorporara estrategias de seguimiento de medios y de
posicionamiento de la imagen institucional;

ll. Establecera los criterios y politicas con los que las dependencias y
entidades de la Administracién Pudblica Municipal, asi como los
funcionarios adscritos a ellas publicaran los logros de gobierno vy las
politicas institucionales;

[ll. Intervendra en la contratacién de los espacios publicitarios que de
cualquier tipo se adquieran por la administracién;

IV. Autorizara las campafas publicitarias de la Administracion Pdblica
Municipal;

V. Observard la cobertura en medios y redes sociales de la imagen
institucional;

Director de VI. Establecera estrategias y criterios de posicionamiento mediatico a
Comunicacién través del informe de las obras y acciones realizadas, asi como de las | Consultar
Social metas alcanzadas por la administracién municipal;

VII. Dara seguimiento en los medios de comunicacion y redes sociales
que dan cobertura al Ayuntamiento y Gobierno Municipal;

VIII. Elaborarad y compartira un boletines con las notas de interés para
la gestibn municipal, mismo que se hard circular en medios
electronicos;

IX. Elaborar3 los boletines extraordinarios, eventuales necesarios y los
hard del conocimiento de los servidores publicos a quienes les
pudiese resultar de su interés o de su competencia.

X. Atenderd y canalizara las solicitudes y requerimientos de la prensa
sobre informacién institucional o entrevistas directas a los servidores
publicos del Ayuntamiento; y,

Xl Realizard el analisis de la informacién e informard sobre sus
resultados a los integrantes de la Administracion

Director de enlace | l.Cordinard las actividades de vinculacién entre el Presidente | Consultar
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y Gestién Municipal y los habitantes del Municipio;

Ciudadana l. Establecerd mecanismos de atencién ciudadanag;

[ll. Recibira peticiones de los ciudadanos dirigidas al Ayuntamiento y
las acordara con el Presidente Municipal;

IV. Informara a los servidores publicos del Ayuntamiento de la
existencia de peticiones ciudadanas y dara seguimiento a la respuesta
en términos del derecho de peticion;

V. Difundird las actividades del gobierno municipal y mantendra
informada a la poblacién;

VI. Coadyuvard en la atencion de las peticiones y proporcionard
orientacién a los habitantes sobre la solucién de sus solicitudes;

VII. Brindard servicios de asistencia social inmediata a personas en
riesgo o vulnerabilidad;

VIII. Auxiliara a la poblacion en caso de emergencia o Gestionara ante
los gobiernos de otros municipios, el Estado y la Federacién la
atencion de las peticiones de los habitantes del Municipio;

IX. Representara al Presidente Municipal en actos protocolarios.
|.Representara legalmente al Municipio;

[l. Otorgara poderes y mandatos para la atencién de los asuntos del
Municipio;

[l. Auxiliara y apoyara al Ayuntamiento y al Presidente en los asuntos
de caracter administrativo;

IV. Propondrd iniciativa sobre reglamentacion municipal y demas
disposiciones administrativas;

V. Vigilard la correcta recaudacién y ejercicio de los recursos
financieros del Municipio;

VI. Supervisara la correcta operaciéon del patrimonio municipal
atendiendo el destino para el que fueron establecidos;

VII. Vigilard que los servidores publicos municipales obligados
presenten sus declaraciones oportunamente;

VIII. Vigilard la correcta aplicacion de las leyes;

IX. Presentard un informe anual de actividades;

X. Suscribird los estados financieros que rinda el Gobierno Municipal;
\z

XI. Acudird con derecho de voz y voto a las sesiones del Ayuntamiento.
l.Intervendra en todos los procesos en defensa y ejercicio donde sea
parte el Ayuntamiento o el Gobierno Municipal;

[l. Tendrd poder amplio y bastante para representar los intereses del
Ayuntamiento y el Gobierno Municipal en asuntos jurisdiccionales y
administrativos;

[ll. Podrd requerir de las areas involucradas la informacién suficiente
Abogado General | para el mejor desempefio de su funcién;

del Ayuntamiento | IV. Darad vista a quienes ejerzan funciones de contraloria por las
irregularidades administrativas que detecten en el ejercicio de sus
funciones;

V. Dard vista al Ministerio Publico en los casos en que exista la
probabilidad de la comisién de un delito;

VI. Llevard cuenta del patrimonio del Municipio, respecto de sus
bienes muebles e inmuebles;

Sindico Municipal Consultar

Consultar
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VII. Podra conciliar los asuntos juridicos a nombre del Municipio para
evitar su judicializacion;

VIII. Revisara todo el tema contractual municipal;

IX. Establecera anualmente un programa de mejora regulatoria, que
incluya acciones preventivas, mismo que comunicard a las dreas
interesadas;

X. Establecerd un banco de informacién juridica sobre todo aquello
que pueda interesar juridicamente al Municipio, incluyendo
legislacion, jurisprudencia y criterios relevantes;

Xl. Acordard con el Sindico las estrategias de ejercicio y defensa
judicial;

Xll. Denunciara los bienes vacantes en favor del Municipio; y,

XIIl. Guardara la debida reserva legal sobre los asuntos en tramite.
I.Organizard una base de datos con sus respectivos soportes
documentales con los cuales cuente el Municipio;

[l. Cuidar que los bienes inmuebles del Municipio gocen de la certeza
juridica adecuada;

lll. Levantara y actualizara el inventario general de los bienes del
Municipio, mismos que identificara en origen, uso, destino, situacion
Director de juridica, resguardos e incidencias que sobre los mismos se presenten;
Patrimonio IV. Integrard al inventario los bienes que por cualquier medio se
incorporen al patrimonio;

V. Deberd proporcionar las condiciones para que dicho inventario sea
transparentado por el drea respectiva;

VI. Dara de baja, justificando el inventario que entre en categoria de
inatil o mostrenco; vy,

VIl. Incorporara en el inventario los derechos reales.

I.Procurara conciliar los asuntos de orden laboral que se susciten entre
el Municipio y sus servidores publicos, con excepcion de quienes
tengan un cargo de eleccion popular;

Il. Ejercerd las acciones y defensas laborales, haciéndose cargo de
todas las instancias del procedimiento;

[ll. Remitird informe mensual sobre el estado que guardan los
procedimientos laborales con el mayor detalle al Abogado General;

IV. Guardara la debida reserva legal sobre los asuntos en tramite.

V. Establecerd acciones de prevencién de conflictos laborales,
proponiendo soluciones alternativas de conflictos laborales;

Director de VI. Propiciara las condiciones adecuadas para la conciliacién laboral;
Asuntos Laborales | VII. Respetara los derechos adquiridos por quienes vaya a conciliar y
ajustarad sus resoluciones al cumplimiento de la ley;

VIIl. Minutard todos los acuerdos y cuidard de guardar archivo de los
asuntos;

IX. Cuidara tener la representacién legal y personalidad suficiente para
intervenir en los asuntos laborales contenciosos que le sean
encargados;

X. Ejercerd todas las acciones, excepciones y defensas necesarias para
salvaguardar lo que a su parte corresponda;

Xl. Engrosard los expedientes cuidando de contar con argumentos
adecuados y pruebas suficientes en su actuacion ante las instancias

Consultar

Consultar
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correspondientes;
XIl. Se encargard de llevar todas las instancias del procedimiento y
hacerse cargo de los recursos o juicios que del mismo se deriven; y,
XIII. Remitird al archivo del Ayuntamiento todos los asuntos
concluidos.
[.Procurara conciliar los asuntos de orden administrativo y fiscal que
involucren al Municipio;
[l. Ejercera las acciones y defensas de orden administrativo y fiscal
internas y externas, haciéndose cargo de todas las instancias del
procedimiento;
[ll. Remitira informe mensual sobre el estado que guardan los
procedimientos de orden administrativo y fiscal con el mayor detalle
al Abogado General;
IV. Iniciara los procedimientos administrativos internos y ejercerd las
acciones, excepciones y defensas de los asuntos administrativos y
fiscales haciéndose cargo de todas las instancias del procedimiento.
Director de V. Cuidara tener la representacién legal y personalidad suficiente para
Asuntos intervenir en los asuntos administrativos y fiscales que le sean
Administrativosy | encargados;
Fiscales VI. Ejercera todas las acciones, excepciones y defensas necesarias para
salvaguardar lo que a su parte corresponda;
VII. Engrosara los expedientes, cuidando de contar con argumentos
adecuados y pruebas suficientes en su actuacion ante las instancias
correspondientes;
VIIl. Se encargarad de llevar todas las instancias del procedimiento y
hacerse cargo de los recursos o juicios que del mismo se deriven;
IX. Informara y turnara las pretensiones de conciliacién que se susciten
una vez iniciados los procesos;
X. Iniciara los procedimientos administrativos ante las instancias que
realicen contraloria; y,
XI. Remitira al archivo del Ayuntamiento todos los asuntos concluidos.
I.Procurara conciliar los asuntos de orden civil y penal que involucren
al Municipio;
Il. Ejercerd las acciones y defensas de orden civil y penal, haciéndose
cargo de todas las instancias del procedimiento;
[ll. Remitira informe mensual sobre el estado que guardan los
procedimientos de orden civil y penal con el mayor detalle al Abogado
General;
IV. Guardara la debida reserva legal sobre los asuntos en tramite; y,
V. Se encargard de formular y validar los contratos y convenios que el
Municipio suscriba, los cuales someterd a aprobaciéon y en su caso,
firma del Sindico para su formalizacién.
VI. Analizard y emitird dictamen sobre los contratos que sean
sometidos bajo su responsabilidad; VII. Asistira en la elaboracion de
contratos a las distintas areas del gobierno municipal o del
Ayuntamiento;
VIII. Informard mensualmente sobre los contratos e instrumentos
sometidos a su cargo; i) Llevara cuenta y archivo de todos los contratos
vigentes, en trdmite y pendientes de la administracién municipal, que
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una vez concluidos remitira al archivo del ayuntamiento;

IX. Cuidara tener la representacion legal y personalidad suficiente para
intervenir en los asuntos civiles y penales que le sean encargados;

X. Ejercerd todas las acciones, excepciones y defensas necesarias para
salvaguardar lo que a su parte corresponda;

XI. Engrosara los expedientes cuidando de contar con argumentos
adecuados y pruebas suficientes en su actuacion ante las instancias
correspondientes;

XIl. Se encargard de llevar todas las instancias del procedimiento y
hacerse cargo de los recursos o juicios que del mismo se deriven;

XIII. Informara y sustanciara las pretensiones en justicia alternativa que
se susciten una vez iniciados los procesos; vy,

XIV. Remitira al archivo del Ayuntamiento todos los asuntos
concluidos.

l.Identificara todos los procedimientos que el gobierno municipal
desarrolle;

[l. Sistematizard y homologard las etapas de los procedimientos que
las leyes y reglamentos determinen;

lll. Establecerd pautas de mejora regulatoria en todos los
procedimientos en los cuales el gobierno municipal intervenga;

IV. Implementara procedimientos de archivo y consulta de normas,
reglamentos, acuerdos y circulares de aplicacién general identificando
la vigencia de los mismos; v,

Director de V. Sistematizara todos los procedimientos que el Ayuntamiento
Normatividad precise para sus tramites preferentemente de manera digital. Consultar
Municipal VI. Asistira y propondrd las acciones concretas de mejora regulatoria

del gobierno municipal.

VII. Operara los programas de compilacion de normas, reglamentos,
acuerdos, circulares y aquellos instrumentos necesarios para la
operacion municipal;

VIIl. Sistematizara y pondra al alcance de los servidores publicos
interesados la informacién que sobre normativa sea necesaria; v,

IX. Realizara los ajustes necesarios para verificar la vigencia de la
normativa municipal, cuidando la incorporacion de nuevas normas o la
eliminacién de las no vigentes.

I.Debera implementar los mecanismos de solucion de conflictos
sociales que se presenten en el Municipio;

[l. Formulard propuestas de solucidn alternativa a conflictos que se
presenten;

[ll. Respetara en todo momento los derechos humanos y vigilara que
en la resolucién de los conflictos no se vulneren derechos
fundamentales de los individuos o de la poblacion;

IV. Propiciard un clima de respeto y colaboracién que permita la
prevencién o agravacién de los conflictos sociales;

V. Elaborard las minutas que contengan la solucién de los conflictos,
estableciendo las acciones y obligaciones a los cuales se sometan las
partes;

VI. Acompafard a las personas sometidas a este proceso hasta el
resultado mas favorable; y, g) Utilizard medidas interdisciplinarias en

Director de Centro
de Mediaciény
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la resolucion de los conflictos, pudiendo hacer intervenir psicologos,
trabajadores sociales y otros profesionistas que auxilien en la
resolucion del conflicto;

VII. Cuidard que las personas sometidas a conciliacién no sean objeto
de intimidacion o amenaza de ningln tipo;

VIII. Vigilard que las personas que lleguen a un acuerdo conozcan los
pormenores del acuerdo; y,

IX. Minutara todos los acuerdos alcanzados y llevard cuenta y archivo
de ellos.

|.Debera concurrir a todas las reuniones del Cabildo, tomara nota de
todos los acuerdos realizados, y proveera en la esfera administrativa a
su exacto cumplimiento;

Il. Dard fe mediante su firma de todas las actas que sean levantadas en
las sesiones del Cabildo;

[ll. Propondrd, en acuerdo con el Presidente el orden del dia de los
asuntos a tratar durante las sesiones, cuidando de tener al alcance la
mayor informacién de los asuntos para que sea disponible para los
miembros del Ayuntamiento;

IV. Vigilard que todos los actos y resoluciones del Ayuntamiento se
encuentren con estricto apego a la legalidad;

V. Coordinard las areas necesarias del Ayuntamiento cuando los
asuntos tratados asi lo exijan;

VI. Se encargara de todos los asuntos de gobierno interno;

VII. Organizard y realizard la inspeccion y vigilancia de lo que haya sido
autorizado por el Gobierno Municipal;

VIII. Serd el vinculo del Ayuntamiento con la sociedad vy las
organizaciones sociales;

IX. Cuidard de realizar el ejercicio de la Junta Municipal de
Reclutamiento; Consultar
X. Atender3 la operacién del gobierno digital;

Xl. Dard fe sobre los documentos que obren en los archivos del
gobierno municipal y sobre los actos que realice el Ayuntamiento;

XII. Cuidard de compilar las actas y demads documentos del
Ayuntamiento;

XIIl. Apoyara la operacién del trabajo de las comisiones de regidores;
XIV. Dirigira el sistema de archivos del gobierno municipal cuidando
por su integridad y orden;

XV. Cuidard de dar tramite al ejercicio de la iniciativa legislativa
ordenada por el Ayuntamiento ante el Congreso del Estado.

XVI. Coordinara y dard seguimiento a las relaciones internacionales
que sostenga el Ayuntamiento con entes publicos y privados y los
asuntos que deriven de ellas;

XVII. Atendera los asuntos relacionados con las ciudades hermanas de
Morelig, el sistema internacional de ciudades educadoras y los asuntos
de caracter internacional que le encomiende el Presidente;

XVIII. Apoyard y organizara la elaboracion de los informes que deban
ser presentados ante el Ayuntamiento o por éste; y,

XIX. Ejecutara todo lo ordenado por el Ayuntamiento.

Director de [.Presentard anualmente un programa para la inspeccién y vigilancia | Consultar
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Inspecciény de los rubros que le competen a la administracién municipal;
Vigilancia [l. Vigilara que en las visitas de inspeccién y vigilancia se cuide de

manera puntual la legalidad de su ejercicio;

1. Solicitara el auxilio de la fuerza publica en los casos en que ésta se

requiera para el ejercicio de sus funciones;

IV. Durante el ejercicio de sus funciones deberd mantener una actitud

de respeto y prudencia para con la ciudadanis;

V. Dara vista al Ministerio Publico cuando durante las labores de

inspeccion y vigilancia exista la probabilidad de la comisién de un

delito;

VI. Sera corresponsable solidario de los actos administrativos

irregulares que se cometan durante el ejercicio de sus funciones;

VII. Llevara archivo y cuenta de las inspecciones y vigilancias

realizadas, y elaborara mensualmente un informe pormenorizado al

Secretario del Ayuntamiento;

VIII. Recibird las solicitudes de licencias;

IX. Revisard que en los tramites se cumpla la normatividad municipal,

estatal, federal y de otros 6rdenes necesaria para la expedicion de las

licencias;

X. Informara oportunamente al peticionario sobre el estado que guarda

su tramite;

Xl. Una vez dictaminado favorable el tramite de cualquier tipo, enviara

la licencia junto con el expediente y recabara la firma del Presidente

Municipal y del Secretario del Ayuntamiento para cualesquier tramite

de licencia, su modificacion o su cancelacion;

XIl. Toda licencia, su modificaciéon o cancelacion deberd acompanarla

con su firma en sefal de considerarse sin observacién pendiente

técnica; y,

XII. En los casos de cancelacién o cualesquier término de la licencia,

deberd tomar opinién del Abogado General.

I.Apoyara al Secretario del Ayuntamiento en todas las labores que este

le encomiende;

[l. Coordinard los trabajos encaminados a mantener la gobernabilidad

en el Municipio;

[ll. Recibird peticiones de los habitantes del Municipio y los orientard

para que sus solicitudes sean resueltas;

IV. Concertara con los habitantes del Municipio sobre la prestacion de

los servicios municipales;

V. Intervendrd en la atencion de conflictos sociales;

VI. Convocara a los servidores pUblicos municipales para que atiendan | Consultar

las peticiones de los habitantes del Municipio;

VII. Establecerd mecanismos de vinculacién con la sociedad,

fomentando la participacion ciudadana;

VIlI. Coordinara la Junta Municipal de Reclutamiento;

IX. Organizard el gobierno digital;

X. Generard y coordinard las reuniones que exija la solucion de las

cuestiones;

Xl. Deberd atender el registro de la problemdtica municipal,

ponderando la que sefialen los medios de comunicacién y los grupos
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sociales;

XII. Establecerd anualmente un programa de conversién de tramites a
digitales;

XIIl. Cuidard que el mayor nimero de procedimientos se tengan al
alcance del ciudadano digitalmente; vy,

XIV. Establecerd un banco de datos, accesible al ciudadano sobre los
programas, gestoria y apoyo propios y de otros entes de gobierno que
puedan ser (tiles a la ciudadania para el desarrollo municipal.

L Apoyara administrativa y operacionalmente los trabajos del
Ayuntamiento;

[l.Podra convocar a diferentes instancias del gobierno municipal para
la atencién de la problematica que sefale el Cabildo;

[ll. Atenderd las labores de informacién que solicite el Presidente, el
Sindico y los regidores;

V. Comunicarda las iniciativas legislativas autorizadas por el
Ayuntamiento al Congreso del Estado; V. Organizard el sistema de
actas y archivo general del Ayuntamiento y el Gobierno Municipal;

VI. Certificara los documentos que obren en los archivos municipales;
VII. Cuidard que los documentos en poder del Gobierno Municipal
estén adecuadamente organizados y resguardados;

VIII. Organizard y apoyara la coordinacién intersecretarial;

IX. Apoyard y llevara agenda de las reuniones de comisiones;

X. Proveerd a las comisiones del apoyo técnico necesario para el
dictamen de sus determinaciones; Xl. Observard los alcances del
dictamen de comisiones, en aspectos de constitucionalidad, impacto
normativo y competencia.

XIl. Realizara compulsa técnica de los documentos que obran en la

Director de ., y . : -
Asuntos administracién municipal y que han sido solicitados para su
S certificacién; Consultar
Interinstitucionales . . S~ e o
y Cabildo XIII. Establecerd los mecanismos técnicos de certificacion y recibird la

solicitud del mismo;

XIV. Certificara la existencia de los documentos solicitados siempre y
cuando una vez realizada la compulsa, estos guarden una identidad
exacta;

XV. Sellara y rubricara la certificacién asentando la razén, fecha y hora
de la misma;

XVI. Organizara el sistema de archivos del Municipio sobre criterios de
archivonomia usualmente aceptados;

XVII. Organizard el sistema del archivos histérico, velando por la
integridad y conservacién de los documentos considerados de valor
histérico para el Municipio;

XVIII. Establecera criterios especificos de consulta para documentos de
valor histérico;

XIX. Establecerd el sistema de archivos general y procederd a la
conservacién y en su caso, destruccion de los archivos que no se
encuentren en tramite, que no tengan valor histérico o que de alguna
manera no vayan a ser requeridos en el futuro; y

XX. Organizard ademads el sistema de archivo digital de todos los
documentos que obren en la administracion.

Secretaria u Oficina del H.
Ayuntamiento de Morelia que generay
concentra la informacién

Fecha de actualizacion de la
informacién en este sitio web

Responsable de Acceso a la Informacion

Publica

Todas las areas de la Administracion M.D.I. Lorena Higareda Magana
18 de abril de 2016 Directora del Centro Municipal de Acceso a

Municipal la Informacién Publica



http://www.periodicooficial.michoacan.gob.mx/download/246/2015/diciembre/martes_29_de_diciembre_de_2015/12a.%20Secc.%20H.%20Ayuntamiento%20Constitucional%20de%20Morelia,%20%20Mich.%20Reglamento%20de%20Organizaci%C3%B3n%20de%20la%20Administraci%C3%B3n%20P%C3%BAblica%20del%20Municipio%20de%20Morelia,%20Michoac%C3%A1n..pdf

H. AVUNTAMIENTO DE MORELIA MORELIA

H. Ayuntamiento 2015-2018

Articulo 10 Fraccién Il Atribuciones por Unidad Administrativa

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del estado de Michoacan de Ocampo

I.Sera el responsable de poner al alcance de la ciudadania la
informacién que las leyes de la materia le sefalen, aquella que el
Ayuntamiento haya asi dispuesto y atender las solicitudes de acceso a
la informacién conforme a las leyes en la materia;
[l. Procurard que el ciudadano cuente con informacién oportuna y
veraz sobre todo acto de gobierno y administrativo;
[ll. Canalizara las solicitudes de acceso a la informacion sobre datos
que no obren en los archivos del Ayuntamiento; vy,
IV. Firmard todas las respuestas que emita la dependencia a su cargo
referidas a las solicitudes de acceso a la informacion y proteccion de
datos personales que le hayan sido presentadas.
Director del Centro | V. Atendera todas las solicitudes de acceso a la informacion y
Municipal de proteccién de datos personales que le sean presentadas;
Informacién VI. Elaboraré el proyecto de dictamen que recae sobre las solicitudes
Pablica de acceso a la informacion; VII. Podrd solicitar la informacion
requerida, misma que le sera remitida obligatoriamente por las dreas
del Ayuntamiento y del Gobierno Municipal.
VIII. Realizara tramite de las solicitudes en las distintas areas de la
administracién municipal y turnard aquellas que le correspondan a
otros entes publicos;
IX. Dara seguimiento hasta su resolucién o archivo de las solicitudes
de acceso a la informacién o proteccién de datos personales; y,
X. Llevara todos los asuntos relativos a solicitudes de informacién o
recursos tramitados por los ciudadanos ante el Instituto para la
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Michoacan en donde el Municipio sea parte.
l.Coordinara las acciones de Proteccion Civil y Bomberos;
[l. Presentara el programa anual operativo de prevencion de riesgos;
[l. Elaborard un atlas de riesgos del Municipio.
IV. Hara observaciones sobre condiciones de seguridad que pongan en
riesgo a la ciudadania;
V. Se coordinara con otros cuerpos de emergencia en casos de las
contingencias que asi lo ameriten;
Coordinador VI. Levantara inventario, resguardo y almacén de los bienes con los
Municipal de que cuente la direccion a su cargo. Consultar
Proteccién Civil VII. Organizara la respuesta en caso de emergencia para la proteccién
de la poblacién;
VIII. Realizara en las inspecciones de inmuebles en el Municipio que
realice el drea correspondiente;
IX. Dictaminara que los inmuebles cumplan con los requisitos de
seguridad establecidos en la normatividad vigente; y,
X. Propondré un programa anual de mantenimiento y equipamiento de
los bienes muebles e inmuebles a su encargo.
|.Presentar el Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos Municipal y
turnarlo al Presidente para aprobacion del H. Ayuntamiento;
Tesoreria [l. Presentar al Presidente para su consideracién y aprobacion del
Municipal Ayuntamiento, o tramite ante el H. Congreso del Estado segun el caso,
el proyecto de Ley de Ingresos del siguiente ejercicio fiscal, los
proyectos de leyes, reglamentos y demas disposiciones de caracter

Consultar

Consultar
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general que se requieran para el manejo de los asuntos fiscales y
financieros del Municipio;

[ll. Recaudar y administrar los impuestos, contribuciones especiales,
derechos, productos y aprovechamientos que correspondan al
Municipio, asi como otros ingresos que en virtud del Convenio de
Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal o del Convenio
de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal celebrado,
reciba del Estado y de la Federacién, apoyandose para tal fin en las
Direcciones, Jefaturas de Departamentos y Jefaturas de Oficina de
conformidad con las atribuciones que les otorga el presente
Reglamento;

IV. Supervisar se actualice el padron de contribuyentes que
establezcan las leyes fiscales municipales;

V. Observar y vigilar a través de las Direcciones, Jefaturas de
Departamentos y Jefaturas de Oficinas a su cargo, el cumplimiento de
las obligaciones fiscales por parte de los contribuyentes;

VI. Dictar las politicas y lineamientos relacionados con el ejercicio del
gasto publico, manejo de fondos y valores de las dependencias de la
Administracién Publica Municipal, asi como custodiar los documentos
que constituyan valores y deméds derechos que formen parte del
patrimonio municipal, a excepcidon en lo comprendido en el articulo 12
fraccion XII del Reglamento de Patrimonio Municipal vigente,
apoyandose para ello en la Direccién de Programacion y Presupuesto y
la Direccion de Egresos;

VII. Proporcionar asesoria en materia de interpretacion y aplicacién de
las leyes fiscales municipales que le sea solicitada por las demas
dependencias y por los contribuyentes, de manera directa, y en su
€aso a través de la Oficina de Atencién a Contribuyentes;

VIIl. Atender y solventar a través de la Direccién de Contabilidad las
observaciones y recomendaciones que en virtud de las revisiones
efectuadas, finque el H. Congreso del Estado, a través de la Auditoria
Superior de Michoacan o aquellas derivadas de auditorias externas;

IX. Vigilar que la glosa del ingreso y egreso se realice de acuerdo con
los lineamientos establecidos;

X. Impulsar la modernizacién integral de los sistemas operativos de la
Tesoreria Municipal y simplificar los procesos administrativos; y,

Xl. Las demas que le otorguen la ley, los reglamentos o que le sean
delegadas por el Presidente.

l.Elaborar, revisar y presentar ante el Tesorero, el Proyecto de
Presupuesto de Egresos Municipal, asi como el Programa Operativo
Anual de la Direccién, y conjuntamente con la Direcciéon de Ingresos
elaborar, revisar y presentar el Proyecto de Presupuesto de Ingresos

Direccion de del Municipio;
Programaciény l. Elaborar y revisar en coordinacién con el Secretario de Efectividad e | Consultar
Presupuesto Innovacion Gubernamental, a partir de la informacion proporcionada

por las areas operativas, los planes y programas de inversion publics;
[ll. Proponer al Tesorero y supervisar la aplicacién de las politicas,
procedimientos y mecanismos necesarios para formular y controlar la
ejecucion presupuestal;
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IV. Efectuar en Presupuesto los ajustes que permitan el equilibrio
presupuestal, cuando las necesidades lo requieran, previa autorizacién
del H. Cabildo;

V. Emitir opinién técnica de las ampliaciones y hacer las gestiones de
modificacion presupuestal solicitadas por las dependencias, una vez
cumplidos los requisitos legales y previa autorizacion del H. Cabildo;
VI. Sera responsable de vigilar el estricto cumplimiento del
Presupuesto de Egresos para que se ejerza de manera correcta,
apegada a los lineamientos establecidos y vigentes, asi como, el
control del ejercicio presupuestal;

VIl. Proponer al Tesorero las acciones, medidas y actividades
tendientes al control del ejercicio presupuestal;

VIII. Informar oportunamente al Tesorero y la Direccion de Egresos de
las ampliaciones y modificaciones al Presupuesto de Egresos, a fin de
que se programe debidamente el gasto y pago del mismo;

IX. Supervisar al personal de la Direccion y proponer al Tesorero los
programas, estrategias y medidas para eficientes el funcionamiento de
la Direccion;

X. Supervisar la elaboracion y presentacion del dictamen de
suficiencia presupuestal;

Xl.Coadyuvar con la Direccion de Contabilidad en la integracion,
presentacién y conciliacién de los estados financiero para la Cuenta
Publica trimestral y anual;

XII. Supervisar conjuntamente con las Direcciones de Contabilidad,
Ingresos y Egresos la veracidad de los datos aportados para la
presentacién de la Cuenta Pdblica trimestral y la anual; y,

XIII. Las demas que le asigne el Tesorero Municipal y las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables en la materia.

lLAuxiliar al Tesorero en cumplimiento de sus atribuciones y
obligaciones previstas en la Ley Orgdnica Municipal y este
Reglamento;

[l. Elaborar, revisar y presentar ante el Tesorero los Proyectos de
Presupuesto de Ingresos, Ley de Ingresos del Municipio y Egresos, asi
como el Programa Operativo Anual de la Direccion;

[ll. Serd responsable de disefiar, modernizar y establecer los sistemas y
procedimientos mas adecuados para recaudar y controlar
eficientemente los recursos fiscales; asi como aquellos provenientes
de convenios o programas estatales y federales y de cualquier otro
tipo; Consultar
IV. Recaudar los ingresos del Municipio de conformidad con la
normatividad aplicable;

V. Vigilar la aplicacion de las disposiciones fiscales en los
procedimientos de recaudacion establecidos en las leyes fiscales y
demas normatividad aprobada por el H. Ayuntamiento o autoridades
Municipales competentes;

VI. Informar periédicamente al Tesorero Municipal sobre el avance de
la recaudacion;

VII. Establecer los mecanismos para recibir las garantias que de
conformidad con las leyes fiscales y administrativas deben exhibir los

Direccién de
Ingresos
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contribuyentes ante la Tesoreria Municipal;

VIIIl. Someter a consideracién del Tesorero las directrices, normas y
criterios técnicos en materia de ingresos;

IX. Resolver con apoyo de la Coordinacién de la Oficina del Tesorero
Municipal, las consultas que formulen los interesados sobre la
aplicacion de las disposiciones fiscales municipales;

X. Proporcionar a través de la oficina de atencidén al contribuyente
orientacién técnica, respecto a los procedimientos, formas y términos
para el cabal cumplimiento de las disposiciones fiscales;

Xl. Ordenar se realicen las verificaciones, notificaciones y el
procedimiento administrativo de ejecucidon en los casos que
corresponda, a fin de recaudar las contribuciones municipales;

XIIl. Dar vista al Tesorero y la Contraloria Municipal de las
irregularidades observadas en las notificaciones y dentro de los
procedimientos administrativos de ejecucién, resolviendo lo
conducente;

XIIl. Elaborar los anteproyectos de leyes, decretos, reglamentos y
reformas a las disposiciones fiscales municipales, en coordinaciéon con
las areas competentes;

XIV. Calificar e imponer sanciones conforme a las disposiciones
legales aplicables respecto a las infracciones levantadas por la
Direccién de Inspeccién y Vigilancia y todas las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Municipal;

XV. Disefiar e implantar los sistemas para registrar y actualizar el
padron de contribuyentes que establezcan las leyes fiscales
municipales;

XVI. Proponer al Tesorero y ordenar se lleven a cabo revisiones a
contribuyentes seleccionados porque se presuma incumplimiento de
obligaciones fiscales;

XVII. Auxiliar al Tesorero Municipal en hacer efectivas las fianzas
exhibidas ante la Tesoreria Municipal, cuando corresponda, de
conformidad con la normatividad aplicable;

XVIII. Llevar contabilidad interna respecto de los ingresos del
Municipio para su remision a la Direccion de Contabilidad; y,

XIX. Las demas que le asigne el Tesorero Municipal y las disposiciones
legales y reglamentos aplicables en la materia.

l.Elaborar y presentar ante el Tesorero el Programa Operativo Anual de
la Direccion;

[l. Proponer y establecer las politicas, procedimientos y mecanismos
necesarios para el adecuado manejo y control del gasto publico;

lll. Programar autorizar y controlar las operaciones que efectle la
Tesoreria Municipal, de conformidad con el Presupuesto de Egresos
autorizado; Consultar
IV. Informar periédicamente al Tesorero Municipal sobre los pagos
realizados, pagos pendientes y deuda del Municipio;

V. Registrar y custodiar los fondos y valores que representan
inversiones del gobierno municipal;

VI. Coadyuvar con el Tesorero, en el desahogo de las observaciones
que formulen la Auditoria Superior de Michoacan y los despachos de

Direccién de
Egresos
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auditoria externa contratados, relativas a los egresos del Municipio;

VII. Aportar datos y revisar la informacion que se integre en la Cuenta
Publica Municipal trimestral y anual, que presente la Direccién de
Contabilidad al Tesorero Municipal; y,

VIII. Supervisar y organizar al personal para el mejor cumplimiento de
sus funciones;

IX. Supervisar se apliquen en el procedimiento y emision de pagos los
requisitos de conformidad con las leyes, reglamentos, lineamientos y
demas disposiciones aplicables a la materia;

X. Coadyuvar con la Direccién de Programacién y Presupuesto en la
elaboracién y presentacion de proyecto de Presupuesto de Egresos
del Municipio;

XI. Elaborar conjuntamente con la Direccién de Programacién y
Presupuesto el Calendario de Pagos; v,

XII. Las demas que le asigne el Tesorero Municipal y las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables en la materia.

l.Elaborar y presentar ante el Tesorero el Programa Operativo Anual de
la Direccion;

[l. Supervisar, revisar e integrar la Cuenta Publica trimestral y anual
para su presentacién al Tesorero Municipal;

lll. Operar y revisar los registros contables y proporcionar
oportunamente la informacién financiera que le sea requerida;

IV. Disefar, proponer y establecer los sistemas de contabilidad que
faciliten el control y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos,
costos, gastos y avances en la ejecucion de los programas,
permitiendo medir la eficiencia y eficacia de la aplicaciéon del gasto
publico municipal; previa autorizacién del Tesorero;

V. Vigilar la adecuada revisién y glosa de los comprobantes de
erogaciones realizadas por las diversas dependencias, asi como de los
ingresos, segun las leyes aplicables;

VI. Elaborar adecuados proyectos de los estados financieros asi como
también integrar las cuentas publica trimestral y anual del Municipio
en el ambito de las respectivas facultades, competencias y | Consultar
atribuciones para ello, para su presentacion al C. Tesorero Municipal;
VII. Proporcionar informacién, tratdndose de revisiones practicadas por
las instancias de control internas o externas y atender las
recomendaciones sefaladas; autorizadas por el Tesorero.

VIII. Disefiar y establecer politicas y criterios, para facilitar y eficientar
el registro contable de las operaciones realizadas; previa autorizacion
del tesorero.

IX. Vigilar el debido cumplimiento de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, la Ley de Planeacién Hacendaria, Contabilidad
Gubernamental y Gasto Publico del Estado de Michoacén de Ocampo;
X. Verificar que los estados financieros revelen razonablemente la
situacion financiera de la Hacienda Municipal a la fecha que
correspondan vy los resultados obtenidos en el periodo por el cual se
informa, dando cuenta al Tesorero Municipal.

Xl. Subsanar los errores u omisiones que detecten durante las
actividades que realice el personal de la direccién, dando cuenta la

Direccién de
Contabilidad
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Contraloria Municipal de las infracciones graves a la Ley y de los dafos
que sufra la hacienda publica;

Xll. Coadyuvar con la Contraloria Municipal en la vigilancia de las
dependencias y entidades para que actien con apego a las
disposiciones legales aplicables en lo relativo al manejo y aplicacién
de recursos publicos de origen federal y/o estatal;

XlI. Realizar el desahogo de las observaciones que formulen la
Auditorfa Superior de Michoacdn y de la Federacion, asi como los
despachos de auditoria externa contratados.

XIV. Presentar ante el Tesorero Municipal proyecto de solucion, de
acuerdo a las observaciones que formule la Auditoria Superior de
Michoacan y de la Federacion.

XV. Vigilar el cumplimiento de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, la Ley de Planeacién Hacendaria, Contabilidad
Gubernamental y Gasto Publico del Estado de Michoacan de Ocampo;
XVI. Las demas que le asigne el Tesorero Municipal y las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables en la materia.

l.Elaborar y presentar ante el Tesorero el Programa Operativo Anual de
la Direccion;

[l. Elaborar el programa anual de desarrollo, mantenimiento y soporte
de los sistemas informaticos de la Administracion Publica Municipal;

lll. Mantener y resguardarla informacion de los sistemas informéticos
vigentes, a su cargo;

Direccién de IV. Analizar, disefar, implantar, documentar, mantener los sistemas que
Control de Apoyoy | en materia de informatica le requieran las unidades administrativas y Consultar
Servicios asesorar sobre las mismas a las dependencias y entidades de la | —
Informaticos Administraciéon Pablica Municipal;
V. Atender consultas y asistir técnicamente a las dependencias que lo
requieran en el disefio, desarrollo e implantacién de programas
informaticos, para eficientar la gestiéon y mejorar los sistemas de
informacién; vy,
VI. Las demas que le asigne el Tesorero Municipal y las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables en la materia.
I.Propondrad y ejecutard normas y criterios en materia de control y
evaluacion;
[l. Presentarad trimestralmente al Ayuntamiento un informe sobre las
acciones y resultados del ejercicio de sus funciones;
lll. Verificard que la administracién municipal cuente con inventario y
registro de los bienes que le pertenezcan;
IV. Verificard8 que la obra publica se ajuste a las normas legales,
reglamentarias y contractuales; Consultar

V. Recibird las denuncias y observaciones y les dard el tramite
correspondiente;

VI. Intervendrd en todos los procesos de entrega-recepcion;

VII. Recibira y verificara el cumplimiento de las declaraciones que
deban rendir los servidores publicos;

Contralor VIII. Auditard financiera y administrativamente cualquier area de la
Municipal administracién pablica municipal;

IX. Establecer mecanismos para detectar las irregularidades
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administrativas;

X. Proponer acciones de mejora de los procesos administrativos

municipales;

Xl. Coadyuvar con la Auditoria Superior de Michoacdn y con la

Auditoria Superior de la Federacion para las funciones de fiscalizacion;

XII. Verificar el cumplimiento de las leyes que en materia de

responsabilidades deban cumplir los servidores publicos del

Municipio;

XIII. Iniciar, sustanciar y resolver los procedimientos que sobre actos

administrativos irregulares se inicien ante la Contraloria;

XIV. Ordenar y ejecutar las sanciones administrativas para su debido

cumplimiento;

XV. Dar vista al Ministerio Pablico en caso de la posible comisién de un

delito;

XVI. Verificar la normativa municipal a criterios de congruencia

constitucional, oportunidad legal e impacto normativo y proponer ante

el Ayuntamiento los ajustes necesarios; vy,

XVII. Acudird a comparecencia ante el Ayuntamiento.

l.Realizara auditoria a dependencias y procesos de la administracién

municipal para conocer el estado que guarda;

[l. Podrd tener acceso a documentos, registros y testimonios para

instruirse adecuadamente;

1. Utilizara técnicas de auditoria aceptadas universalmente;

Director de IV. A toda Auditoria elaborada se le adjuntara la metodologia aplicada,

Auditoria la informacién que se tuvo al alcance, las incidencias de la misma vy

opinién técnica ponderada sobre el estado que guarda lo auditado;

V. Presentara el dictamen de auditoria ante el Contralor;

VI. Ninguna auditoria excedera de un mes, si el plazo ha de extenderse

solicitard ampliacién justificada al Contralor; y,

VIIl. Guardara reserva sobre todos los procesos de auditoria.

l.Recibirg, verificard y observard las declaraciones que los servidores

publicos deban rendir;

[Il. Cumplira las leyes de responsabilidades de los servidores publicos;

lll. Comunicard al Contralor las irregularidades administrativas

detectadas e iniciara los procedimientos de responsabilidad;

IV. Sustanciard los procedimientos de responsabilidad cuidando el
Director de debido proceso, notificacion, presuncién de inocencia y oportunidad

Responsabilidad | de defensa del servidor pablico;

de los Servidores | V. Elaborard un proyecto de resolucion del procedimiento de

Pdblicos responsabilidad y lo presentara ante el contralor para su autorizacién

y ejecucion;

VI. En caso de detectar otras irregularidades administrativas podra

ampliar o iniciar nuevos procedimientos de responsabilidad;

VII. Guardara reserva sobre los procedimientos de responsabilidad; y,

VIll. Comparecera ante las autoridades que lo requieran a rendir

testimonio.

l.Presentar a la instancia correspondiente el Proyecto de Presupuesto

de Egresos de la Secretaria y el Programa Operativo Anual; Consultar

[l. Formar parte de los 6rganos de Gobierno de las Entidades cuando

Consultar

Consultar

Secretario de
Administracién
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asi lo determinen sus respectivos acuerdos de creacibn o
funcionamiento;

lll. Coordinar las areas a su cargo para el Cumplimento del Plan
Municipal de Desarrollo;

IV. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal, en la formulacién del
Presupuesto Anual de Egresos del Ayuntamiento, en el ambito de su
competencia;

V. Impulsar la modernizaciéon integral de los sistemas administrativos y
establecer normas y politicas que permitan simplificar los procesos de
gestion;

VI. Definir y establecer politicas y lineamientos generales e
implementar los mecanismos e instrumentos necesarios para
proporcionar oportunamente los recursos solicitados por las
diferentes areas, en el ambito de su competencia;

VII. Aplicar y vigilar el cumplimiento del sistema escalafonario
consistente en el Reglamento de Escalafon, el Catdlogo General de
Puestos, Manual de Funciones y el Tabulador General de Sueldos de
conformidad a las Condiciones Generales de Trabajo;

VIII. Establecer un adecuado sistema de administracion y desarrollo de
personal para reclutar, seleccionar, contratar y capacitar al personal de
la Administracién Pudblica Municipal y otorgar los estimulos vy
reconocimientos conforme al desempefio de los trabajadores;

IX. Implementar y desarrollar el Programa de Capacitacién Integral para
servidores publicos, coordindndose en su caso, con la Representacion
Sindical;

X. Otorgar y controlar con apego a la Ley, las prestaciones establecidas
en las Condiciones Generales de Trabajo o convenios pactados;

XI. Expedir las 6rdenes para las erogaciones con cargo al presupuesto
de las Dependencias, por concepto de adquisiciones y pago de
servicios.

XIl. Controlar el servicio de mantenimiento de vehiculos, maquinaria,
mobiliario y equipo para el uso del Ayuntamiento;

XIII. Administrar, controlar y vigilar los almacenes del Ayuntamiento;
XIV. Adquirir los bienes vy servicios que requieran para su
funcionamiento las diversas Dependencias y, en su caso, celebrar los
convenios 0 contratos para la adquisicion o prestacion
correspondiente, de acuerdo con la normatividad vigente;

XV. Asegurar la conservacion y mantenimiento de los bienes muebles
que constituyen el Patrimonio Municipal;

XVI.  Proporcionar los servicios de intendencia, vigilancia y
correspondencia, que demanden las Dependencias;

XVII. Adjudicar en los términos del Bando y la reglamentacién
correspondiente los contratos de obra publica;

XVIII. Formular y manejar el archivo general del personal; y,

XIX. Las demas que le sefalen otras normas juridicas vigentes o que le
sean delegadas por el Presidente.

l.Elaborar y presentar ante el Secretario el Programa Operativo Anual
de la Direccion; Consultar
ll. Establecer los procedimientos de reclutamiento, seleccion y

Direccién de
Recursos Humanos
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contratacion del personal;

[ll. Recibir y tramitar las incidencias del personal que se presenten,
cuidando siempre que se ajusten a las normas y politicas del
Ayuntamiento;

IV. Atender los requerimientos en materia de recursos humanos de las
Dependencias del Ayuntamiento, conforme al Catalogo de Puestos y
Tabulador de Sueldos vigentes y los techos presupuestales asignados;
V. Elaborar y ejecutar el Programa Anual de Capacitacién, para
desarrollar las capacidades y habilidades de los servidores puablicos,
asi como mejorar en forma continua la calidad de los servicios que
proporcionan, estableciendo previamente con la Representacién
Sindical la Comisién respectiva;

VI. Implementar condiciones de Seguridad e Higiene en todas las &reas
del Ayuntamiento, que permitan una mejor imagen y desempefio
laboral, estableciendo con la Representacion Sindical la Comisién
respectiva;

VII. Disefar y proponer mecanismos adecuados para la administracién
de sueldos;

VIIl. Observar y aplicar la normatividad que regula las relaciones
laborales entre el Ayuntamiento y sus trabajadores; i

IX: Coadyuvar con la Contraloria Interna con la informacion necesaria y
oportuna respecto de los servidores publicos que deban presentar
declaracion de situacion patrimonial, conforme a la Ley en la materig;
X. Proporcionar los servicios médicos, asistenciales y sociales del
personal al servicio del Municipio, a través de instituciones de
seguridad social y organismos privados; y,

Xll. Las demas que le sefalen otras normas juridicas vigentes o que le
sean delegadas por el Secretario.

l.Elaborar y presentar ante el Secretario el Programa Operativo Anual
de la Direccion;

ll. Consolidar las adquisiciones de bienes con caracteristicas
homogéneas y someterlos a concurso o licitacion, segin el caso;

lll. Programar y llevar a cabo las adquisiciones y suministro de los
bienes materiales que demanden las Dependencias y organismos del
Ayuntamiento, conforme a los presupuestos autorizados;

IV. Integrar y actualizar el padron municipal de proveedores del
Ayuntamiento, para la adquisicion de bienes y servicios;

Direccién de V. Proporcionar a las Dependencias los servicios que requieran
Compras, Almacén | aplicando la normatividad vigente para la contratacién de los mismos; | Consultar
y Mantenimiento | conforme a las fechas financieras autorizadas;

VI. Establecer, con la aprobacion del Secretario, los lineamientos a que
deberad sujetarse la prestacion de los servicios generales que se
presten;

VIl.  Organizar, dirigir y controlar el servicio de telefonia,
comunicaciones, intendencia, aseo, vigilancia, fotocopiado,
arrendamiento y mantenimiento en las instalaciones al servicio del
Municipio;

VIII. Organizar, controlar y dar mantenimiento al parque vehicular
propiedad municipal, que se encuentra asignado a las Dependencias y
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Entidades;

IX. Integrar y actualizar el catdlogo de proveedores de servicios de la
Direccién, para contratar los servicios que demandan las
Dependencias y Entidades; v,
X. Las demas que le sefialen otras normas juridicas vigentes o que le
sean delegadas por el Secretario de Administracion.

l.Elaborar anualmente el programa de trabajo para la dependencia a su
cargo;

[l. Revisara el cumplimiento y avance del Plan de Desarrollo Municipal
y SUS programas;

[ll. Establecera los lineamientos de programacion de la inversién
publica, gestion, evaluacion y monitoreo del desempefio de la
Administraciéon Municipal;

IV. Establecera criterios ponderados mensurables de efectividad
institucional;
V. Aplicard analisis y evaluacién para la medicién de la efectividad
institucional;
VI. Propondréa ante el Ayuntamiento acciones de mejoramiento
institucional;
VII. Vigilard que los programas de operacion del Municipio estén
orientados a resultados;

Secretario de VIII. Revisara y autorizara los proyectos que de innovacién estructural,
Efectividad e normativa y de procesos se presenten;

Innovacién IX. Realizard dictdmenes de viabilidad econémica respecto a la

Gubernamental innovacion de procesos;
X. Elaborard el Programa Anual de Inversién Puablica para su
presentacién al Cabildo y lo supervisara;
XI. Elaborara y contratara la elaboracién de proyectos de inversiéon; Xll.
Gestionard un banco de proyectos de inversion; Xlll. Presentara al
Comité de Obra Publica las propuestas de adjudicacion de contratos;
XIV. Gestionard los convenios de coordinacién con instancias publicas
y privadas en el 3mbito de su competencia;
XV. Coordinara la recepcién y gestion de la participacion ciudadana en
materia de inversion publica;
XVI. Operard proyectos y presupuestos de inversién pulblica con
participacion de los habitantes beneficiarios de los mismos;
XVII. Coordinara la contraloria social;
XVIII. Coordinara a los Jefes de Tenencia y encargados del orden; vy,
XIX. Conformara y coordinard comités de participacion ciudadana y
contraloria social.

l.Establecerd mecanismos de participacién ciudadana;

[l. Fomentara la participacion ciudadana en las acciones de gobierno;
[ll. Proporcionard informacién a la ciudadania;

Director de IV. Coordinara los procedimientos de eleccién de los auxiliares de la
Planeacién autoridad y de conformacién de los comités de participaciéon | Consultar
Participativa ciudadanag;
V. Gestionard la participacién de los habitantes del Municipio en la
definicién de proyectos de inversién puablica;
VI. Coordinard la recepcién de las propuestas ciudadanas para la
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incorporacion de obras y acciones en el Programa Anual de Inversion
Pablica;

VII. Promoverd la participacion ciudadana a través de las jefaturas de
tenenciay las encargaturas del orden;

VIII. Coordinara los comités de participacion ciudadana y contraloria
social, cuidara de su formacion y desarrollo; vy,

IX. Las demas que establezcan las normas vigentes y le encomiende el
Secretario del ramo.

l.Elaborard anualmente un plan de inversién de los recursos
destinados a obra publica y establecera objetivos basados en criterios
de desarrollo;

Il. Gestionard y supervisara la aplicacién de los planes y programas de
inversion;

[ll. Informara mensualmente al Secretario de Efectividad e Innovacién
Gubernamental sobre los programas supervisados, las metas
establecidas y los resultados alcanzados;

V. Gestionard el programa de monitoreo y supervision en la
elaboracion de programas institucionales;

V. Realizar3 las investigaciones y estudios técnicos necesarios para la

Direccién de e )
Inversion Pablica | Programacion institucional; Consultar
VI. Formara los expedientes de cada uno de los proyectos que se
ejecuten;
VIl. Recibird y gestionara las solicitudes de los habitantes del
Municipio;

VIII. Verificara las solicitudes recibidas y determinard su viabilidad;

IX. Elaborard padrones de beneficiarios de las obras y acciones que
hayan de ejecutarse;

X. Llevara el control de los acuerdos y convenios de coordinacién que
competan a la Secretaria; v,

XI. Las que le establezcan las normas aplicables y las que le instruya el
Secretario.

l.Elaborard un proyecto de criterios de medicion de la efectividad
institucional, que contemplard metas y resultados esperados;

Il. Establecerd criterios mensurables y prospectivos de efectividad
institucional;

[ll. Gestionara los acuerdos y convenios de colaboracion que permitan
la certificacion o evaluacién del gobierno municipal respecto de
estandares de calidad;

IV. Apoyara al Secretario de Efectividad e Innovacién Gubernamental
en la coordinacion de la planeacion institucional;

V. Desarrollara los programas que permitan el cumplimiento de los
objetivos del Plan de Desarrollo Municipal y los mecanismos de
medicidén del cumplimiento de sus metas;

VI. Realizard estudios sobre los problemas del Municipio y planteard
alternativas de solucion;

VII. Propondra ajustes a las politicas presupuestales;

VIII. Evaluard el desempefio de los programas y de la inversién publica;

y
IX. Las demas que establezcan las normas vigentes y le encomiende el
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Secretario del ramo.
l.Realizara los proyectos técnicos necesarios para la realizacion de las
obras contenidas en los planes y programas de inversion municipal;
[l. Revisard y emitird dictamen sobre todos los proyectos que se
presenten en la administracion municipal;
. Analizara costos y determinard presupuestos base para los
proyectos ejecutivos que elabore; IV. Dictamird sobre la viabilidad
técnica de las solicitudes de inversién publica;
V. Elaborara términos de referencia para la contratacion de proyectos
de inversion;
VI. Coadyuvara a la integracion de los expedientes técnicos de las
obras que se ejecuten;
Director de VII. Integrara las propuestas para la adjudicacion de obra publica y la C
e 2 v . o onsultar
Proyectos remitird a la Secretaria de Administracion;
VIII. Realizard o contratard los estudios de impacto ambiental de las
obras a ejecutar;
IX. Gestionara el padrén de contratistas autorizados para la ejecucién
de obra publica;
X. Coadyuvara con el Comité de Obra Publica en el analisis de los
propuestas presentadas por los licitantes;
Xl. Establecera mecanismos de coordinacion con las 6rganos
descentralizados del Ayuntamiento para apoyar la elaboracion de sus
proyectos y determinar su viabilidad; v,
XII. Las demas que establezcan las normas vigentes y le encomiende el
Secretario del ramo.
l.Elaborard anualmente un programa de desarrollo econémico integral
con enfoque emprendedor;
[l. Realizara acciones de atraccién de inversion productiva;
[ll. Disefiara esquemas de promocion y puesta en marcha de empresas;
. IV. Fomentard el empleo de alta calidad;
Secretario de o . . s
Desarrollo V. Dlsehara esquemas propios y conjuntos de capacitaciéon para el
Econémico y empleo; ) . Consultar
VI. Creard una bolsa de trabajo;
Emprendedor VII. Realizara fomento agroindustri i
. groindustrial y agropecuario
VIII. Impulsara el comercio local;
IX. Disenara estrategias para optimizar el equilibrio comercial;
X. Vigilard y regulard el mercado y comercio en via publica; y,
XI. Disefara estrategias de promocion de productos locales.
|.Presentara anualmente un programa de atraccién de inversiones
productivas;
Il. Realizara estudios de identificacién de oportunidades de inversién
productiva;
Director de [ll. Presentard un atlas de vocaciones y competencias econdmicas del
Atraccién e Municipio; Consultar
Inversién IV. Realizard eventos de promocién especifica de productos locales;
V. Apoyard con informacién el posicionamiento, exportacion,
certificacién e imagen comercial de los productos locales; y,
VI. Debera dar seguimiento a proyecto de inversion productiva desde
su incubacién hasta la puesta en marcha de la empresa.
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|.Presentara un programa anual
capacitacién para el empleo;

ll. Operard una bolsa de trabajo identificando las oportunidades de
trabajo de calidad y las capacidades y habilidades de quienes las
ocupen;

[l. Desarrollara programas de capacitacion para el empleo;

IV. Desarrollard programas de capacitacion para emprendedores y de
apoyo a Mipymes;

V. Establecera mecanismos que permitan la incubacién de empresas;
VI. Desarrollard y gestionarad una politica de promocion del comercio
local;y,

VII. Desarrollard estrategias para promover cadenas productivas de
bienes y servicios locales.

|.Presentara anualmente un programa de desarrollo rural;

[l. Elaboraré un atlas de oportunidades de negocio agroindustrial;

[ll. Establecerd programas de vinculacién entre el sector productivo
con el de investigacion;

IV. Asesorara técnicamente para la innovacién en la produccién;

V. Auxiliard en la coordinacion del Consejo para el Desarrollo Rural;

VI. Ejecutard acciones de mejoramiento de la infraestructura en el
medio rural;

VII. Apoyara a los productores rurales;

VIIl. Fomentard las actividades agropecuarias, piscicolas y forestales;
Coadyuvara con las acciones de sanidad y control fitosanitario; y,

IX. Las demads que establezcan las leyes.

[.Coordinard las labores de fomento y promocion turistica del
Municipio;

l. Establecera programas para la promocién turistica del Municipio;

lll. Organizard eventos con metas establecidas para la promocién
turistica; y,

IV. Coordinard acciones de atencion directa al turista en aspectos
como informacién, seguridad y respuesta de las autoridades.

l.Apoyara todas las actividades de promocién turistica del Municipio;

[l. Coordinard el sistema de informacion turistica;

[ll. Pondra al alcance del turista la informacidn y atencién que requierg;
IV. Organizara a los empresarios turisticos para la promocion con base
en calidad en el servicio y ofertas;

V. Apoyara la diversificacion de la oferta turistica;

VI. Fomentard la realizacion de eventos, congresos, ferias,
convenciones y exposiciones, en general, toda actividad que genere
derrama econémica por medio del turismo;

VIl. Administrara y gestionara Marca Morelia; y,

VIII. Elaborard anualmente un programa de promocion turistica y lo
sometera para su aprobacién al Secretario de Turismo.
l.LElaborard vy actualizard un atlas de productos,

de promocion, incubacion y

Director de
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Consultar

Director de

Desarrollo Rural Consultar

Secretario de

. Consultar
Turismo

Direccién de
Promocién
Turistica

Consultar

servicios 'y

Director de
Productosy

potencialidades turisticas del Municipio de Morelig;
[l. Administrard y cuidara el patrimonio turistico del Municipio;

Consultar

Servicios Turistico

[ll. Promoverd la generacidn de productos y servicios turisticos;

[V. Administrara y conservara los sitios turisticos del Ayuntamiento;
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V. Promovera el turismo en los diferentes nichos de mercado;

VI. Promovera el turismo en las tenencias del Municipio;

VII. Promoverd el turismo ligado al arte, la culturay el folklore;

VIII. Dara vista a las autoridades correspondientes en caso de observar
deterioro del patrimonio turistico, material e intangible del Municipio;

2

IX. Establecerd y gestionard un programa de atencion al turista.
[.Presentara programa anual de desarrollo humano que incluira
aspectos comunitarios, educativos, de vivienda, de salud y atencion al
migrante;

ll. Establecerd y dirigird centros comunitarios y espacios publicos
rescatados del Municipio;

[ll. Establecerad los criterios de politica social para el desarrollo humano
del Municipio;

IV. Coordinara los programas de desarrollo humano del Municipio;

V. Realizara acciones de apoyo a la educacion en el Municipio;

VI. Pondra al alcance de los habitantes del Municipio los programas
relativos a obtencion y mejoramiento de vivienda; Consultar
VII. Establecera mecanismos de atencién a migrantes;

VIII. Dirigira y operaré los servicios de salud en el Municipio;

IX. Establecerd programas permanentes y eventuales de prevencién y
salubridad;

X. Gestionard y coordinard los recursos para la salud publica del
Municipio.

Xl. Coordinard la elaboracion, actualizacion y publicacion del padron
Unico de beneficiarios de la Secretaria de Desarrollo Humano; y,

Xll. Promoverd la realizacién de estudios sobre indicadores de
desarrollo humano.

I.Formara un banco de datos de programas de apoyo a la educacion,
vivienda, migrantes e indigenas coordinados o derivados;

[l. Gestionarad la operaciéon de los programas coordinados con otros
6rdenes de gobierno y con la sociedad civil;

[ll. Realizard las acciones necesarias para la operaciéon de los
programas;

IV. Informar3d al Secretario de Desarrollo Humano mensualmente sobre
la operacién de los programas, su analisis, objetivo, metas y resultados
alcanzados;

V. Dirigira los centros comunitarios del Municipio;

VI. Gestionara los apoyos necesarios para los centros comunitarios y
espacios publicos rescatados del Municipio;

VII. Formulard y gestionara las actividades de los centros comunitarios
y espacios publicos rescatados del Municipio tomando en cuenta las
necesidades y requerimientos de la ciudadania; vy, VIII. Propondra
politicas sociales de desarrollo humano.

l.Realizara estudios sobre las condiciones de salud de los habitantes
del Municipio;

Director de Salud | Il. Pondra al alcance y coordinard los programas de prevencién y | Consultar
salubridad del Municipio;

lll. Se coordinard con las acciones de prevencién y salubridad
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federales y estatales;

IV. Propondra y ejecutara campanas de prevencion en general;

V. Dirigird los servicios de salud con que cuenta el Municipio; y,

VI. Emitira alerta y recomendaciones en materia de salud publica.
I.Formara atlas de la infraestructura con que cuenta el Municipio de
Morelia;

[l. Supervisard las condiciones de uso, seguridad y obsolescencia de la
infraestructura del Municipio;

1. Verificara las condiciones de calidad de la obra publica;

IV. Coordinara la supervision de la obra publica y resolverd sobre el
pago de las mismas;

V. Recibird las obras publicas contratadas, evaluara su calidad, aplicara
sanciones y deducciones, y en su caso, ejecutara las fianzas y garantias
de cumplimiento;

VI. Aplicara criterios de eficiencia para la movilidad urbana;

VIl. Emitira dictamen y opinién sobre itinerarios, condiciones y
densidad del transporte publico; VIII. Establecerd condiciones para el
uso eficiente de vehiculos de transporte no motorizados;

IX. Propondra criterios de cultura peatonal;

X. Coordinara acciones para el mejoramiento de la vialidad;

Xl. Gestionara la nomenclatura del Municipio;

Secretario de XII. Emitird criterios de normatividad ambiental y dard vista a las

Desarrollo autoridades correspondientes cuando se observe alguna irregularidad
Metropolitano e medioambiental. Consultar

Infraestructura XIIl. Propondrd campanas de difusién para el mejoramiento de la

calidad de vida con énfasis ambiental;

XIV. Ajustarad el otorgamiento de licencias para el fraccionamiento,
divisién, uso de suelo y construccién de obra al plan autorizado de
desarrollo urbano; y

XV. Establecerd programas permanentes de regularizaciéon urbana.
l.Elaborard y actualizara el atlas de infraestructura del Municipio;

ll. Serd responsable de la autorizacién y supervision de la calidad de la
obra publica;

[ll. Coordinaré a los supervisores y residentes de obrg;

IV. Recibird las estimaciones y solicitudes de pago de las obras en
ejecucion y les dard tramite;

| Director de V. Llevara las bitacoras de las obras publicas; Consultar
nfraestructura : . . T . .
VI. Ejecutard trabajos de construccién, mantenimiento, conservacion y
mejoramiento de la infraestructura del Municipio;
VII. Denunciar3 las irregularidades que advierta en la ejecucion de las
obras publicas ante la autoridad competente;
VIII. Coadyuvara a la realizacién de auditorias y revisiones; y,
IX. Coordinara la supervision de la obra publica.
I.Dictaminara sobre la eficiencia del transporte publico en el Municipio
de Morelia;
Director de ll. Propondrd acciones de mejora para la eficiencia del transporte

Movilidad Urbana | publico; Consultar

[ll. Podra llevar a cabo acuerdos para el mejoramiento de la circulacion
vial, de vehiculos no motorizados y peatonal en armonia con el
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transporte publico;

[V. Formara atlas del sistema de transporte publico;

V. Realizard estudios sobre la calidad y eficiencia del transporte
publico en el Municipio;

VI. Recibird las quejas que en materia de transporte publico se
presenten;

VII. Propondrd a la autoridad competente soluciones para mejorar el
transporte publico;

VIII. Formard inventario y mapa de nomenclatura del Municipio;

IX. Emitird dictamen sobre el uso, cambio y establecimiento de
nomenclatura en el Municipio;

X. Cuidara que el sistema de nomenclatura obedezca a los criterios de
divisién sectorial de Morelia;

XI. Propondra el cambio de nomenclatura cuando ésta cree confusion,
errores histéricos o sinonimia;

XIl. Utilizard criterios de honra y memoria histérico cultural para la
propuesta de nomenclatura;

XII.  Estudiard las alternativas de vialidad y elaborard estudios para
mejorar la circulacion de vehiculos en el Municipio;

XIV. Gestionara los servicios semaféricos del Municipio; v,

XV. Establecera las disposiciones en materia de sefalética, de
conformidad con el reglamento respectivo e instruira su aplicacién.
|.Respetara y hard respetar a normativa ambiental en el Municipio de
Morelia;

[l. Gestionard la utilizacion y uso de tecnologias limpias en el
Municipio de Morelia;

[ll. Propondrd estimulos fiscales en el uso de tecnologias limpias en el
Municipio de Morelia; v,

IV. Realizara dictdmenes sobre sustentabilidad ambiental en los temas
que le correspondan al Municipio de Morelia;

V. Otorgara dictamen de sustentabilidad ambiental en los permisos vy
licencias que se soliciten a la administracion municipal;

VI. Inspeccionara y supervisard la aplicacién de los permisos en
materia ambiental en Morelia;

VII. Impondrd las sanciones correspondientes cuando se infrinjan las
normas municipales en materia ambiental; y,

VIII. Presentara anualmente un programa de difusién y fomento a la
sustentabilidad ambiental en el Municipio.

l.Recibird las solicitudes debidamente requisitadas para el
fraccionamiento, divisién, uso de suelo y construccibn que se
presenten ante el Municipio;

[l. Revisara y verificara la veracidad de los documentos presentados; v,
[ll. Solicitara las opiniones y autorizaciones que exija el tipo de
licencia, sea de impacto ambiental, valor histérico o arquitecténico, | Consultar
disponibilidad de servicios publicos y las necesarias;

IV. Formard expediente y archivo de las licencias de construccion;

V. Verificara las condiciones técnicas y de disponibilidad de servicios
publicos de las solicitudes presentadas;

VI. Elaborarad proyecto de dictamen sobre otorgamiento, aclaracién o

Director de Medio
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denegacion de licencia;

VIl. Realizara inspeccién sobre predios y obra urbana con fines de
regularizacion;

VIll. Advertird a las areas correspondientes sobre posibles
circunstancias irregulares urbanas;

IX. Impondra las sanciones que correspondan por la infraccién a las
normas de orden urbano vigentes;

X.Realizara los estudios de fraccionamiento, subdivisién, lotificacion,
urbanizacién y disponibilidad de servicios publicos para su posterior
autorizacién; y,

XI. Emitira dictamen al director sobre la pertinencia de la solicitud.
l.Elaborard los planes y programas de prestacion de los servicios
publicos a su cargo;

[l. Recibird y dard seguimiento a las peticiones ciudadanas que se le
presenten;

lll. Podrd proponer la celebracién de convenios de asociacion
municipal para la prestacién de los servicios a su cargo;

IV. Supervisard la gestion de los servicios a si cargo en caso de
concesion del servicio;

V. Establecerd un programa de mejoramiento de imagen urbana; | Consultar
Administrard y regulard los mercados municipales, atenderd a su
conservacién y la prestacién de los servicios en su interior, asf como el
orden en los mismos;

VI. Regulara el comercio en la via publica y los tianguis de la ciudad,
expedird los permisos conducentes, impedira el establecimiento de
puestos no autorizados y provera al orden de los vendedores; vy,

VII. Administrard y dard mantenimiento al equipamiento publico que le
corresponda.

|.Presentara anualmente los planes y programas para la gestion de los
servicios e instalaciones a su cargo y coadyuvara en la
presupuestaciéon de los mismos;

[l. Gestionara los cementerios municipales;

[II. Facilitard los tramites de inhumacioén;

V. Levantard inventario de los usuarios de los servicios de
inhumacion;

V. Informard a la Tesoreria Municipal sobre el estado fiscal que
guarden los usuarios de los cementerios municipales; y,

Secretario de
Servicios Pablicos

Director de VI. Observara la legislacion aplicable en materia sanitaria.
Servicios VII. Gestionara los rastros municipales; Consultar
Auxiliares VIII. Vigilard la propiedad de los animales que hayan de sacrificarse

para consumo humano;

IX. Hara observarse la normativa sanitaria y las normas para el
tratamiento de los productos y sus desechos.

X. Establecerd las politicas de atencién a los asuntos relacionados con
las especies animales que se encuentren en la via publica;

Xl. Gestionard el manejo y prevencion de riesgos derivados de las
especies animales en la via publica;

Xll. Impondrd las sanciones que dispongan los reglamentos cuando
estos sean infringidos; v,
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XlIl. Coordinard el Centro de Atencién Animal.

l.Coordinardy supervisara la recoleccién de residuos sélidos;

[l. Supervisara las concesiones otorgadas en la materia y se asegurara

de que cumplan con los términos en que fueron dadas;

[ll. Atendera los asuntos relacionados con las rutas y sectorizacion de
Director de los recolectores de residuos sélidos;

Residuos Sélidos | IV. Gestionara la disposicion final de los residuos sélidos;

V. Fomentara las campafas de disminucién de generacion de residuos

sélidos; y,

VI. Vigilard la seguridad y la sanidad de los depésitos de residuos

sélidos, pudiendo hacer supervisién de los mismos.

l.Gestionara un sistema eficiente de alumbrado publico;

[I. Realizara el mantenimiento del servicio de alumbrado publico;

lll. Elaborara proyectos de establecimiento y mejoramiento del

servicio de alumbrado publico; vy,

IV. Recibirad todas las denuncias y peticiones que en relaciéon con el

alumbrado publico se generen.

[.Organizard el sistema de limpieza urbana;

[Il. Coordinara la limpieza urbana;

1. Vigilara y dard mantenimiento a espacios publicos;

IV. Coordinara acciones para el mejoramiento de la imagen urbana;

V. Advertird a las dreas correspondientes sobre el deterioro de la

imagen urbana;

VI. Advertird a las d&reas correspondientes sobre invasion de los

espacios urbanos; Consultar

VII. Sancionara las infracciones a las normas en materia de limpig;

VIIl. Gestionard el establecimiento, fomento y mantenimiento de

parques y jardines publicos;

IX. Dictaminara sobre las condiciones de pertinencia y sanidad vegetal

que se incorporen en el Municipio de acuerdo a la legislacién vigente;

\z

X. Gestionara el mantenimiento vial en el Municipio.

[.Administrara los mercados municipales contribuird a su conservacion,

mantenimiento y mejora;

[I. Llevara un padrén de locatarios de los mercados municipales;

[ll. Regulard el comercio en la via publica;

[V. Otorgara permisos, licencias y tolerancias para ejercer el comercio

en la via publica en forma transitoria;

V. Regulara los tianguis que se establecen en el Municipio;

VI. Propondra cuotas y tarifas de los derechos asociados a los servicios | Consultar

de su dmbito de competencia;

VIl. Impedird el establecimiento de puestos sin los permisos

correspondientes;

VIl Vigilara que se respeten los horarios y condiciones de

funcionamiento en los mercados municipales y mantendra el orden

dentro de los mismos;

IX. Regular el comercio de animales en la via pablica.

Gerencia de l.Realizara acciones de observacion, vigilancia, cuidado y promocion

Patrimonio del patrimonio cultural tangible e intangible del Municipio de Morelia;

Consultar

Director de
Alumbrado
Sustentable

Consultar

Director de Imagen
Urbana

Director de
Mercados

Consultar
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Cultural [l. Presentard anualmente un plan de trabajo para desarrollar la
promocién del patrimonio cultural de Morelia, priorizando sus
acciones de vinculacion con la sociedad;

[ll. Establecera vinculos con las instancias federales y estatales de
proteccion del patrimonio cultural;

IV. Establecera vinculos con las organizaciones internacionales del
patrimonio cultural; y,

V. Coordinard proyectos especiales para el rescate, conservaciéon y
desarrollo del patrimonio cultural.

I.Formara atlas del patrimonio tangible e intangible de la ciudad de
Morelia;

ll. Presentard y recibird propuestas para el rescate, conservacion y
fomento del patrimonio cultural;

Director de [ll. Presentard ante las instancias correspondientes de proteccién del
Patrimonio patrimonio las observaciones para lograr su oportuna intervencion; Consultar
Cultural IV. Apoyara las labores de rescate y vigilancia del patrimonio cultural;
2

V. Realizard acciones de inspeccién y las documentard para que
demuestren las acciones de existencia, deterioro y conservacion del
patrimonio cultural.

l.Gestionard recursos para la promocion del patrimonio cultural del
Municipio de Morelia;

[l. Concurrira y coordinard eventos que significativamente apoyen la
promocién del patrimonio cultural;

[ll. Establecera vinculos con universidades y en general con todo el
sistema educativo para el conocimiento, rescate, importancia vy
conservaciéon del patrimonio cultural tangible e intangible del
Municipio;

IV. Establecera vinculos con la sociedad civil, organizaciones sociales y
empresariales para la promocién y rescate del patrimonio cultural;

V. Apoyara las acciones conjuntas de promocién, rescate y
conservacion del patrimonio cultural municipal;

VI. Apoyar3d la coordinacién con los entes interesados o relacionados
con la promocion, el rescate y conservacién del patrimonio cultural
municipal.

Direccién de
Promociény
Formacion

Consultar

lInformar al Presidente Municipal, periddicamente respecto a la

evaluacion de la politica criminal y el programa de Prevencion Social

del Delito del Gobierno Municipal;

[l. Coordinarse con las instancias de Seguridad y Prevencidén Social

Federales y Estatales, con la finalidad de realizar programas conjuntos,

Comisionado para tal efecto se realizardn reuniones interinstitucionales de manera

Municipal de periddica; Consultar
Seguridad [ll. Proponer al Presidente Municipal la terna para Comisario General

de la Policia de Morelia;

IV. Planear, proponer, supervisar y evaluar el presupuesto de la

Comisién y de la Policia de Morelig;

V. Ejercer el mando de la Policia de Morelia a través del Comisario;

VI. Dirigir y coordinar la politica de comunicacién social de seguridad
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publica municipal;
VII. Dirigir el area de Asuntos Internos;
VIII. Gestionar la creacion del Consejo Ciudadano de la Comision y
proponer a sus integrantes al Presidente Municipal;
IX. Fungir como Secretario Técnico del Consejo Ciudadano de la
Comisién;
X. Ser el enlace en el Mando Unico con el Gobierno del Estado;
XI. Las demds que establezcan las leyes y los reglamentos aplicables.
|.Asesorar al Comisionado en materia juridica;
[l. Elaborar la normatividad de la Comisién y de la Policia;
[ll. Responder a las quejas y recomendaciones de la Comisién Estatal
de Derechos Humanos;

Director de IV. Responder y litigar los amparos contra actos de la Policia de
Asuntos Juridicos | Morelia;
V. Responder vy litigar los juicios administrativos que se interpongan
contra actos de la Policia de Morelia;
VI. Asesorar a los elementos de la Policia de Morelia en materia
juridicay a las demas areas que conforman la Comision.
l.Realizar las encuestas por si o por conductos de instancias
especializadas en materia de victimizacion y percepcion de la
seguridad con base en los parametros nacional e internacionalmente
reconocidos;
Director de Politica | Il. Compendiar estadisticas de criminalidad y analizar el fenémeno

Criminal criminal;

[ll. Revisar los impactos de la legislacion y las politicas publicas en la
seguridad del Municipio; y,
IV. Proponer la politica criminal y de prevencion social del delito con
base en los estudios y analisis realizados.
lInformar a la ciudadania sobre las politicas y acciones de seguridad
publica en el Municipio;
[l. Implementar las politicas de imagen de la Comisién Municipal de
Seguridad; ¢
lll. Coordinar acciones con la Direccién de Comunicaciéon Social del
Gobierno Municipal;
l.Conocer de quejas y denuncias, incluso anénimas, con motivo de
conductas que puedan constituir faltas administrativas, infracciones
disciplinarias o delitos cometidos contra miembros de la Policia de
Morelig;
[l. Investigar de oficio o por denuncia, de conductas de los servidores
publicos adscritos a la Comisién o a la Policia de Morelia, de posibles | Consultar
irregularidades y en su caso iniciar y darle seguimiento al
procedimiento correspondiente;
[ll. Proponer e implementar las acciones necesarias para prevenir
conductas contrarias a la ley y reglamentos municipales por parte de
los miembros de la Policia de Morelia.
[.Administrar, ejecutar, supervisar y evaluar los recursos financieros,
humanos y materiales de la Comisién y de la Policia de Morelia, en
apego a disposiciones legales o administrativas aplicables;
l. Establecer y administrar las politicas de tecnologias de informacién

Consultar

Consultar

Director de
Comunicacién
Social

Consultar

Director de
Asuntos Internos

Oficial Mayor Consultar

Fecha de actualizacién de la SEIEERE 0 Oiftara el Responsable de Acceso a la Informacion

Ayuntamiento de Morelia que generay

. o Publica
concentra la informacién

informacién en este sitio web

Todas las areas de la Administracion M.D.I. Lorena Higareda Magana
18 de abril de 2016 Directora del Centro Municipal de Acceso a

Municipal la Informacién Publica



http://www.periodicooficial.michoacan.gob.mx/download/246/2015/diciembre/martes_29_de_diciembre_de_2015/12a.%20Secc.%20H.%20Ayuntamiento%20Constitucional%20de%20Morelia,%20%20Mich.%20Reglamento%20de%20Organizaci%C3%B3n%20de%20la%20Administraci%C3%B3n%20P%C3%BAblica%20del%20Municipio%20de%20Morelia,%20Michoac%C3%A1n..pdf
http://www.periodicooficial.michoacan.gob.mx/download/246/2015/diciembre/martes_29_de_diciembre_de_2015/12a.%20Secc.%20H.%20Ayuntamiento%20Constitucional%20de%20Morelia,%20%20Mich.%20Reglamento%20de%20Organizaci%C3%B3n%20de%20la%20Administraci%C3%B3n%20P%C3%BAblica%20del%20Municipio%20de%20Morelia,%20Michoac%C3%A1n..pdf
http://www.periodicooficial.michoacan.gob.mx/download/246/2015/diciembre/martes_29_de_diciembre_de_2015/12a.%20Secc.%20H.%20Ayuntamiento%20Constitucional%20de%20Morelia,%20%20Mich.%20Reglamento%20de%20Organizaci%C3%B3n%20de%20la%20Administraci%C3%B3n%20P%C3%BAblica%20del%20Municipio%20de%20Morelia,%20Michoac%C3%A1n..pdf
http://www.periodicooficial.michoacan.gob.mx/download/246/2015/diciembre/martes_29_de_diciembre_de_2015/12a.%20Secc.%20H.%20Ayuntamiento%20Constitucional%20de%20Morelia,%20%20Mich.%20Reglamento%20de%20Organizaci%C3%B3n%20de%20la%20Administraci%C3%B3n%20P%C3%BAblica%20del%20Municipio%20de%20Morelia,%20Michoac%C3%A1n..pdf
http://www.periodicooficial.michoacan.gob.mx/download/246/2015/diciembre/martes_29_de_diciembre_de_2015/12a.%20Secc.%20H.%20Ayuntamiento%20Constitucional%20de%20Morelia,%20%20Mich.%20Reglamento%20de%20Organizaci%C3%B3n%20de%20la%20Administraci%C3%B3n%20P%C3%BAblica%20del%20Municipio%20de%20Morelia,%20Michoac%C3%A1n..pdf

H. AVUNTAMIENTO DE MORELIA MORELIA

H. Ayuntamiento 2015-2018

Articulo 10 Fraccién Il Atribuciones por Unidad Administrativa

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del estado de Michoacan de Ocampo

de la Comisién y de la Policia de Morelia;

[ll. Establecer las normas de administracién interna en las materias de
recursos humanos, materiales, servicios generales, financieros y de
tecnologias de informacién y comunicaciones de la Policia de Morelig;

IV. Establecer, de acuerdo con las normas generales aprobadas, las
directrices y criterios técnicos para el proceso interno de planeacion,
programacion, presupuestacion, evaluacion presupuestal e informatica
de la Policia de Morelia y vigilar su aplicacion;

V. Elaborar el proyecto del presupuesto de la Policia de Morelia; f

VI. Someter a la autorizacion del Comisionado las erogaciones de la
Comision y vigilar el ejercicio del presupuesto vy llevar su contabilidad;
VII. Elaborar los manuales de organizacién, de procedimientos y de
servicios al Puablico;

VIIl. Proponer al Comisionado las acciones a realizar en materia del
Servicio de Carrera Policial;

IX. Las demas que las disposiciones aplicables le confieran, las que le
encomiende el Comisionado vy las que correspondan a las unidades
administrativas que se le adscriban.

l.Recibir a los detenidos por infracciones administrativas y garantizar
en todo momento que se respeten sus derechos humanos;

[l. Llevar el registro de los datos relativos a los infractores y a las
circunstancias concretas de cada caso;

[ll. Presentar a los infractores ante el Juez Civico Municipal;

I_D]rec‘c_qr de IV. Expedir comprobantes de no infraccién cuando la ciudadania lo
ejecucién de . . . }
Sanciones solicite y sea procedente previo pago de derechos fiscales; Consultar

V. Expedir los permisos de carga y descarga que cumplan con los
requisitos respectivos;

VI. Expedir la liberacién de vehiculos del Corralén, previo
comprobante de pago en la Tesoreria Municipal; y,

VII. Ejecutar, monitorear y asegurar el cumplimiento de las sanciones
impuestas por el Juez Civico Municipal.

Administrativas

De los Organos Desconcentrados

I.Formulard las politicas para el Desarrollo Integral de la Familia y la
asistencia social en el Municipio;

Il. Presentard en forma anual al Patronato un programa de trabajo para
su aprobacién;

[ll. Participara con voz pero sin voto y tomara nota de los acuerdos del
Patronato del DIF;

IV. Ejercerad la administracion de los recursos que el Presupuesto le
asigne y rendira cuenta de ellos;

V. Gestionard y resguardara los bienes que tenga a su cargo el Sistema;
VI. Establecerd y ejecutara politicas de atencion la poblacion en
condiciones de riesgo, vulnerabilidad o desventajg;

VIl. Concertara y suscribird, en los términos de la normatividad
aplicable, convenios y acuerdos de coordinacién con entidades
publicas y privadas para el cumplimiento de sus fines;

Director General
del Sistema
Municipal para el
Desarrollo de la
Familia

Consultar
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VIIl. Coordinara las labores de trabajo social;

IX. Ejercera procuraduria en la proteccién del menor;

X. Gestionard el Programa de Atencién a Menores y Adolescentes en
Riesgo;

XI. Coordinard las labores de asistencia social;

XIl. Dirigird los asilos, residencias y estancias para adultos del
Municipio;

XIII. Coordinara el Centro de Cultura de la Discapacidad;

XIV. Gestionara los programas alimentarios y comunitarios de los
cuales sea beneficiaria la poblacidén del Municipio;

XV. Coordinard las acciones e instancias de desarrollo integral del
nino;

XVI. Establecera y dirigird estancias infantiles y ludotecas;

XVII. Elaborara y ejercera un proyecto para la convivencia infantil;
XVIII. Presentard denuncias e iniciard los procedimientos juridicos
conducentes cuando advierta que existen personas en riesgo o la
probable comisién de algin delito; y,

XIX. Las demds que establezcan las normas aplicables y las que el
Presidente Municipal le encomiende.

. Operara un sistema de atencién y asistencia inmediata a personas en
condiciones de riesgo, vulnerabilidad o desventaja;

[l.Proporcionarad asistencia y orientacion a las personas que se la
soliciten, en el dmbito de su competencia;

[ll. Velara por el bienestar y la integridad de las personas que soliciten
su intervencidon cuando existan circunstancias graves que asi lo
ameriten;

IV. Presentara denuncias, iniciard procedimientos legales de todo tipo, | Consultar
dard parte a las autoridades policiacas y tomara las acciones que
estime pertinentes cuando advierta que una persona se encuentra en
riesgo o la probable comision de algin delito;

V. Realizard y coordinara el trabajo social;

VI. Operara la Procuraduria de la Proteccion del Menor; vy,

VII. Operara el Programa de Atencién a Menores y Adolescentes en
Riesgo.

I.Dirigird y verificara las condiciones de los asilos, casas hogar y
estancias de los adultos mayores del Ayuntamiento;

[l. Gestionard y coordinard las acciones necesarias para la estancia
digna del adulto mayor;

[ll. Establecerd programas preventivos de salud del adulto mayor;

IV. Elaborard y operara el programa de atencién integral del adulto

Director de
Proteccién Social

Director de mayor,
. : . V. Se coordinard con las instituciones de salud para la atencién del | Consultar
Asistencia Social adulto:

VI. Coordinara el Centro de Cultura de la Discapacidad.

VIl. Vigilara y atenderad las condiciones de seguridad, salubridad,
alimentacion, servicios basicos e higiene de los asilos y casas hogar;
VIII. Solicitard la atencion médica preventiva y curativa cuando ésta
sea necesaria;

IX. Fomentara la practica de actividades deportivas, intelectuales y
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culturales para los usuarios atendidos;

X. Establecerd contacto y registro de familiares y personas interesadas
en el usuario.

Xl. Fomentara la practica de actividades deportivas, culturales,
educativas y de salud en las estancias de adultos mayores.

XII. Realizard un diagnoéstico sobre las condiciones de accesibilidad del
Municipio para los diferentes tipos de discapacidad;

XIIl. Propondra soluciones y dara apoyo técnico para el acceso en los
diferentes tipos de discapacidad;

XIV. Establecerd programas de difusion y sensibilizacion respecto de la
inclusion plena de las personas con discapacidad;

XV. Recibira las solicitudes de atencion a la discapacidad y gestionara
su atencion; vy,

XVI. Formularé recomendaciones a organismos publicos y personas o
empresas privadas para el establecimiento de condiciones de acceso a
personas con discapacidad.

l.Realizara inventario de los programas alimentarios y comunitarios
que puedan ser aplicados en el Municipio;

ll. Establecera estrategias de coordinaciéon con entidades publicas y
privadas y presentarad propuestas de convenios y acuerdos al Director

General;

lll. Ejecutara los programas coordinados con otros érdenes de
. gobierno;
Director de IV. Elaborard padrones de beneficiarios de los apoyos y programas | Consultar
Programas

sociales en los términos de la normatividad municipal;

V. Atenderd los espacios destinados al desarrollo comunitario que
tenga a su cargo el Sistema;

VI. Establecerd mecanismos de participacion comunitarig;

VIl. Gestionard la obtencion de los recursos y beneficios que los
programas alimentarios y comunitarios ofrezcan al Municipio; vy,

VIII. Difundird entre la poblacion la oportunidad de los programas.
I.Propondrad anualmente un programa para el desarrollo integral del
nino;

[l. Dirigira las estancias infantiles con que cuente el ayuntamiento,
excepto las que formen parte de la administracién descentralizada;

[ll. Supervisard e inspeccionara las estancias infantiles que tenga el
Ayuntamiento, para garantizar que operen de conformidad con la
normatividad aplicable;

IV. Elaborard proyectos permanentes y transitorios para la convivencia
infantil en el Municipio de Morelia;

V. Vigilara las condiciones de seguridad, salubridad, alimentacion,
educacién y de higiene de las estancias infantiles;

VI. Fomentard la practica de actividades deportivas, culturales,
educativas y de salud en las estancias infantiles;

VII. Propondra programa anual de convivencia infantil;

VIIl. Operard ludotecas y espacios de esparcimiento y formacién
infantil;

IX. Ejecutard las acciones de convivencia infantil y familiar autorizadas
en el Municipio de Morelia; y,

Director del
Desarrollo Integral
del Nifo

Consultar
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H. AYUNTAMIENTO DE MORELIA MORELIA

H. Ayuntamiento 2015-2018

Articulo 10 Fraccién Il Atribuciones por Unidad Administrativa

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del estado de Michoacan de Ocampo

X. Apoyara los eventos de convivencia infantil que realicen otras
instituciones.
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